Nr. 5491/31.05.2022

ANUNT

privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea postului vacant corespunzator functiei
publice de executie de consilier, clasa I, grad profesional asistent in cadrul Serviciului financiar -
contabilitate, resurse umane, achizitii publice si administrativ — Compartimentul informatic

Tn conformitate cu prevederile art. 618 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul adminstrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare, Institutia Prefectului —
judetului Galati, organizeaza la sediul institutiei din municipiul Galati, str. Domneasca nr. 56, concurs de
recrutare pentru ocuparea pe perioadd nedeterminata a functiei publice de executie vacante corespunzator
functiei publice de executie de consilier, clasa I, grad profesional asistent in cadrul Serviciului financiar -
contabilitate, resurse umane, achizitii publice si administrativ — Compartimentul informatic

Durata timpului de munca: durata normala a timpului de munca, 8h/zi, respectiv 40 ore/saptamana.

Calendarul de desfasurare a concursului:

1. proba suplimentara - pentru testarea cunostintelor de operare pe calculator — nivel baza,
n data de 30 iunie 2022, incepand cu ora 09.00, la sediul institutiei,

Procedura de organizare si desfasurare a probei suplimentare de testare a competentelor specifice in
domeniul Tehnologiei Informatiei poate fi vizualizata accesand https://gl.prefectura.mai.gov.ro/wp-
content/uploads/sites/46/2022/05/IP-GL_Procedura-testare-IT_proba-suplimentara.pdf;

2. proba scrisa in data de 01 iulie 2022, ora 09.00;
3. probainterviu in termen de maxim 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise, doar
acei candidati care au obtinut la proba scrisa minim 50 puncte.

Conditii de participare la concurs

Condlitii generale:

Conform art. 465 alin. (1) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificdrile si completdrile ulterioare poate ocupa o functie publica persoana care
indeplineste urmdtoarele conditii:

- are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

- cunoaste limba romana, scris si vorbit;

- are varsta de minimum 18 ani impliniti;

- are capacitate deplind de exercitiu;

- este apt din punct de vedere medical sa exercite o functie publica. Atestarea starii de sanatate
se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie;

- indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

- indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

- nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritdtii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-
o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;
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- nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea careia a sdvarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in
conditiile legii;

- nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a Incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

- nua fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

Conditiile specifice

a) studii de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta,
Tn domeniul de licenta informatica; matematica (specializarea matematica informatica); calculatoare
si tehnologia informatiei; inginerie electricd; inginerie electronicd, telecomunicatii si tehnologii
informationale; ingineria sistemelor; cibernetica, statisticd si informaticd economicd; inginerie
mecanicd; mecatronica si robotica,

b) - cunoastere a sistemelor de operare client/server (windows) instalare, configurare, administrare,
utlizare; cunostinte hardware si software, retele, calculatoare, periferice, internet, intranet,
protocoale de comunicatie; cunostinte de operare/programare pe calculator n domeniul gestionarii
sistemelor informatice, internet - nivel de baza. Cunostintele se vor testa in cadrul probei
suplimentare.

- necesitatea obtinerii ulterioare a autorizatiei de acces la informatiile clasificate nivel “secret de
serviciu”, pentru candidatul declarat admis si numit in functie;

¢) minimum 1 an vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Institutiei Prefectului — judetul Galati, cam. 23,
str. Domneasca nr. 56 sau pe fax: 0236/417218, e-mail: ipgl@mai.gov.ro, in termen de 20 de zile de la data
publicarii anuntului, respectiv in perioada 31.05.2022 — 20.06.2022 (inclusiv) si trebuie sa contina in mod
obligatoriu documentele prevazute la art. 143 din H.G. nr. 611/2018 cu modificarile si completarile
urmatoare, respectiv:

a) formularul de Tnscriere care poate fi gasit accesand https://gl.prefectura.mai.gov.ro/despre-

noi/organigrama/cariera/;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor

specializari si perfectionari;

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa

ateste vechimea Tn munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau

pentru exercitarea profesiei;

f) copia adeverintei care atesta starea de sdnatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni

anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar.

Copiile de pe actele mentionate mai sus se prezinta in copii legalizate sau Insotite de documentele originale,
care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Institutiei Prefectului — judetului Galati, Compartiment resurse
umane si salarizare si la secretarul comisiei de concurs, consilier Ghiorghi Daniela, nr. telefon 0236.462.739
int. 29035, e-mail daniela.ghiorghi@prefecturagalati.ro.
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Atributiile previzute in fisa postului de consilier, clasa I, grad profesional asistent - Serviciul
financiar - contabilitate, resurse umane, achizitii publice si administrativ — Compartimentul
informatic:

1. Asigurd gestiunea, din punct de vedere al functionalitdtii, pentru statiile de lucru, serverele,
perifericele, softurile instalate, precum si pentru retelele de intranet si internet din cadrul institutiei, in acord
cu problematica specifica, a normelor legale in vigoare si a dispozitiilor primite pe cale ierarhica.

2. Urmareste functionarea fiecarei statii de lucru si a celorlalte active specifice, in parametri normali
si intervine atunci cand se impune.

3. Asigura implementarea si utilizarea softurilor specializate, actualizarea lor, atunci cand se impune
si asigura asistenta tehnica specializatd pentru toti salariatii care utilizeaza softuri/programe.

4. Tine evidenta functionalitatii fiecarui calculator/server/periferic/soft, din punct de vedere al utilizarii
si functionalitdtii acestuia, semnalizeazd eventualele disfunctionalitdti si propune masuri de solutionare,
dupa caz.

5. Realizeaza lucrarile transmise institutiei spre rezolvare de catre forurile ierarhic superioare, in
domeniul sau de competentd, in termenele si in conditiile stabilite.

6. Analizeaza si face propuneri in legatura cu modul in care este utilizata tehnica din dotare.

7. Colaboreaza si sprijina toti salariatii din institutie, in vederea asigurarii functionalitatii statiilor de
lucru si a celorlalte periferice la nivel optim, a realizarii salvarii datelor din statiile de lucru proprii, pentru
a preintdmpina pierderea acestora.

8. Colaboreaza pe linia specifica responsabilitdtilor proprii cu sefii de compartimente/ceilalti angajati
din institutie pentru evidentierea si indentificarea celor mai bune solutii care sd conduca la o utilizare
eficientd a activelor.

9. Anual, prezintd o situatie conducerii serviciului, privind problemele identificate in functionarea
echipamentelor, softurilor, retelelor si a celorlalte dispozitive, Impreund cu propuneri de Tmbunatatire a
situatiei pentru perioada urmatoare.

10. Asigura realizarea, intretinerea si actualizarea paginii de internet a institutiei prefectului si conturilor
de social media.

11. Asigura securitatea retelei administrate si a echipamentelor de calcul din sistem si previne/rezolva
situatiile de virusare a calculatoarelor din retea.

12. In cazul aparitiei unor situatii deosebite, intervine prompt in localizarea, izolarea si remedierea
calculatoare la parametrii normali.

13. Atunci cand se impune, colaboreaza cu furnizorii de echipamente de calcul, respectiv depanatorii,
n rezolvarea problemelor identificate la echipamentele defecte.

14. Elaboreaza specificatiile tehnice necesare intocmirii caietelor de sarcini pentru achizitionarea de
tehnica de calcul si cablare in cadrul institutiei, cu respectarea conditiilor si a impunerilor venite pe cale
ierarhica.

15. Identifica si propune pentru casare acele echipamente ce nu mai pot fi utilizate in mod corespunzator
specificatiei initiale si pentru care costurile de reparatie nu pot fi justificate in raport cu costurile de achizitie.

16. Participa ca specialist, pe linia informaticd, In toate actiunile in care institutia este implicata.

17. Intocmeste periodic, (la 3 luni) in lunile martie, iunie, septembrie si decembrie, rapoarte/informari
cu privire la starea tehnica/functionala a statiilor de lucru, imprimantelor individuale si copiatoarelor aflate
in dotarea institutiei si Tn exploatarea angajatilor. Rapoartele vor evidentia situatiile deosebite si vor confine
propuneri, dupd caz.

18. Asigura arhivarea documentelor gestionate in cadrul compartimentului informatic si participa la
realizarea procedurilor operationale specifice domeniului de activitate.

Bibliografia
1. Constitutia Romaniei, republicata;
2. Titlul I - Dispozitii generale si Titlul II - Statutul functionarilor publici ale partii a VI-a din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;



3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei §i barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

5. Titlul I al partii a IV-a - Prefectul si subprefectul din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare;

6. Hotararea Guvernului nr. 906/2020 pentru punerea in aplicare a unor prevederi ale Ordonantei de urgenta
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Sisteme de operare: Windows 10 - manual de utilizare — linkul de descéarcare:
https://download.microsoft.com/download/E/A/F/IEAFA0690-ADAB-4458-BFC9-
C1E87AA6A849/Windows10TipsandTricksBooklet_ro-ro.pdf; Windows Server 2012;

8. Retele de calculatoare Ed.a 4-a, Ed.Byblos, autori: Andrew S. Tannenbaum;

9. Retele locale de calculatoare — proiectare si administrare (editia a II-a) - Adrian Munteanu, Valerica
Greavu Serban — Editura Polirom, https://www.polirom.ro/carti/-/carte/2386;

10. Windows 7 — Ed. Niculescu Autor: Johnson Steve.

Tematica
1. Constitutia Romaniei, republicata - Titlul I — Principii generale, Titlul Il — Drepturile, libertatile si
Tndatoririle fundamentale, art. 123 — Prefectul;
2. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, Titlul I al partii
a IV-a - Prefectul si subprefectul si Titlul I - Dispozitii generale si Titlul II - Statutul functionarilor publici
ale partii a VI-a;
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, Capitolul | - Principii si definitii, Capitolul II -
Dispozitii speciale;
4. Legii nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei §i barbati, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare, Capitolul I Dispozitii generale, Capitolul II - Egalitatea de sanse
si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii, Capitolul III - Egalitatea de sanse si de tratament
in ceea ce priveste accesul la educatie, la sanatate, la cultura si la informare, Capitolul 1V - Egalitatea de
sanse intre femei si barbati in ceea ce priveste participarea la luarea deciziei,
5. Hotararea Guvernului nr. 906/2020 pentru punerea in aplicare a unor prevederi ale Ordonantei de urgenta
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
6. Windows 10 - manual de utilizare — linkul de descéarcare:
https://download.microsoft.com/download/E/A/F/IEAFA0690-ADAB-4458-BFC9-
C1E87AA6A849/Windows10TipsandTricksBooklet_ro-ro.pdf;
7. Administrare retele de calculatoare: - Securitatea si administrarea retelelor (protocoale, mecanisme de
autentificare software si hardware, protectia prin firewall); - Retele de tip WLAN, VLAN, VPN, concepte
generale, protocoale specifice; - Echipamente wireless, securizarea comunicatiilor wireless; - Routere si
firewall-uri, arhitectura client — server;
8. Crearea si gestionarea paginilor WEB;
9. Windows 7 — Ed. Niculescu Autor: Johnson Steve.

Secretar comisie concurs,
Ghiorghi Daniela

Afisat in data de 31.05.2022, la sediul si pe pagina de internet a Institutiei Prefectului — judetul Galati
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