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PROCEDURA DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A PROBEI SUPLIMENTARE DE
TESTARE A COMPETENTELOR SPECIFICE iN DOMENIUL
TEHNOLOGIEI INFORMATIELI LA CONCURSURILE ORGANIZATE DE
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL GALATI

1. Scopul procedurii

1.1. Procedura de organizare si desfisurare a probei suplimentare de testare a competentelor
specifice In domeniul tehnologiei informatiei la concursurile organizate in cadrul Institutiei Prefectului -
judetul Galati, denumitd in continuare Procedura, reglementeazi cadrul unitar pentru testarea
competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei in cadrul concursurilor organizate de
Institutia Prefectului - judetul Galati.

1.2. Procedura se aplicd cu respectarea principiilor previzute la art. 47 alin. (3) din Hotérarea
Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare.

1.3. Procedura asigura testarea in mod adecvat a nivelului competentelor specifice in domeniul
tehnologiei informatiei detinute de candidati, raportat la conditiile specifice pentru ocuparea postului
previzute in fisa postului aferenti functiei publice pentru care se organizeazi concurs in cadrul Institutiei
Prefectului - judetul Galati.

Principiile generale aplicabile activitatii descrise de prezenta procedurd sunt cele previzute de
H.G. nr. 611/2008, cu modificarile si completirile ulterioare, respectiv: competenta, competitia, egalitatea
de sanse, profesionalismul, motivarea si transparenta. Totodatd, sunt aplicabile si urmétoarele principii,
respectiv: principiul eficientei si eficacitatii, principiul confidentialitatii, precum $i norma generald de
conduita aplicabili functionarilor publici referitoare la obiectivitate si responsabilitatea in luarea deciziilor
de evaluare.eficienta si eficacitate.

2. Domeniul de aplicare

2.1. Procedura este obligatorie, dupd aprobare prin ordin al prefectului, pentru intreg personalul
I.P. GL. care participi la concursurile organizate pentru ocuparea unor funclii publice vacante sau
temporar vacante din cadrul Institutiei Prefectului - judetul Galati in calitate de presedinte, membru, expert
pentru testarea competentelor in domeniul tehnologiei informatiei, secretar al comisiilor de concurs care
au previzuti proba suplimentari de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei.
De asemenea, este obligatorie pentru expertii cu care Institutiei Prefectului - judetul Galati a contractat
servicii de consultantd, dupi caz, precum si pentru candidatii participanti la concursurile organizate in
cadrul Institutiei Prefectului - judetul Galati.

2.2, Proba suplimentara de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei
se organizeazi ori de céte ori aceastii conditic specificd nu poate fi evaluatd prin selectia dosarelor de
inscriere, proba scrisi si/sau interviu (conform prevederilor art. 618 alin. (12) din O.U.G. nr 57/2019, cu
modificarile si completirile ulterioare). Astfel, procedura se aplicd pentru concursurile organizate in
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cadrul Institutiei Prefectului - judetul Galati, in conditiile legii, care necesitd testarea competentelor
specifice in domeniul tehnologiei informatiei, in cadrul probei suplimentare, astfel cum este prevazut la
art. 31 alin. (4) si alin. (5) si art. 47 din H.G. nr. 611/2008, cu modificrile si completirile ulterioare, in
situatia in care Institutia Prefectului - judetul Galati, in calitate de institutie organizatoare, a stabilit ci
modalitatea prin care se dovedesc competeniele specifice in domeniul tehnologiei informatiei se face pe
baza testirii prin organizarea unei probe suplimentare.

3. Asigurarea transparentei procedurii

3.1. Procedura de organizare si desfisurare a probei suplimentare de testare a competenielor
specifice in domeniul tehnologiei informatiei la concursurile organizate in cadrul Institutiei Prefectului -
judetul Galati, se aprobd prin ordin al prefectului in conditiile previzute la art. 47 alin. (3) din H.G. nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificiirile i completirile ulterioare si ale art. 618 alin. (12) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare.

3.2. Procedura se publici pe site-ul Institutiei Prefectului - judetul Galati.

3.3. Procedura se arhiveazi, in conditiile legii, la Serviciul financiar-contabilitate, resurse umane,
achizitii publice si administrativ din cadrul Institutiei Prefectului - judetul Galati.

4. Documente de referinti

a) Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completérile ulterioare;

b) Hotirdrea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile i completérile ulterioare;

¢) Hotirarea Guvernului nr. 906/2020, pentru punerea in aplicare a unor prevederi ale Ordonantei
de urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile
ulterioare;

d) Regulamentul privind organizarea si functionare a Institutiei Prefectului - judetul Galati,
aplicabil.

5. Definitii si abrevieri

5.1. Definitii

- Competente - ansamblu multifunctional si transferabil de cunostinte, deprinderi/abilitati si
atitudini, relevant in context, necesar pentru adaptarea la conditiile specifice de exercitare a unei functii
publice; un set de caracteristici personale demonstrabile $i misurabile, ce cuprinde: cunostinte, atitudini
si abilitiiti, care fac posibild indeplinirea eficienti a unei activitéiti (capacitatea de a fi performant).

- Expert - persoana care are pregitire de specialitate atestatd, potrivit legii, in domeniul in care se
testeazi competentele specifice ale candidatului prin proba suplimentari, respectiv in domeniul
tehnologiei informatiei, si care este functionar public desemnat de prefectul judetului, ori persoana cu care
Institutia Prefectului - judetul Galati a contractat servicii de consultantd, conform prevederilor art. 3 Hit.
e)) H.G. nr. 611/2008, cu modificirile si completirile ulterioare; expertul nu poate fi membru al comisiei
de concurs sau, dupd caz, al comisiei de solutionare a contestatiilor.

Galati, Str. Domneascd, nr. 56, Cod postal $00.008
tel: 0236/462.739, fax: 0236/417.218, e-mail: ipgl@mai.gov.ro




- Locatia de desfigurare a probei suplimentare - spafiul precis determinat de desfasurare a probei
suplimentare, care poate fi locul de desfdsurare a concursului sau un alt spatiu care si asigure conditii
optime de desfasurare a probelor suplimentare/de concurs.

- Probd suplimentari - etapa in cadrul unui concurs care se organizeaza in situatia in care, pentru
ocuparea anumitor functii publice, s-au stabilit conditii specifice care necesiti definerea unor competente
specifice in domeniul tchnologiei informatiei care nu pot fi evaluate in selectia dosarelor, proba scrisa st
interviu si care se desfasoard ulterior afisirii rezultatelor la selectia dosarelor, dar nu mai tarziu de data
previzutd in anuntul de concurs pentru proba scris3, fiind gestionati de catre unul sau mai mulfi experti
in domeniu.

5.2. Abrevieri

- I.P. GL. - Institutia Prefectului - judetul Galati;

- SF.CRU.A.P.A. - Serviciul financiar-contabilitate, resurse umane, achizitii publice si
administrativ;

- H.G. - Hotérdrea Guvernului;

- O.P. - Ordinul prefectului judetului Galati;

- TT— Tehnologia informatiei;

6. Descrierea procedurii

6.1. Generalititi

Procedura de organizare si desfiisurare a probei suplimentare de testare a competentelor specifice
in domeniul tehnologiei informatiei la concursurile organizate in cadrul Institutiei Prefectului - judetul
Galati reprezinti suportul principal de asigurare a unui cadru unitar in care se realizeazi desfagurarea
acestei probe suplimentare.

Desfasurarea probei suplimentare de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei
informatiei se gestioneazi de ciitre unul sau mai multi experti TI, desemnati in acest sens prin O.P.. Pot fi
experti desemnati:

- functionari publici care indeplinesc conditiile previzute la art. 3 lit. &'} din H.G. nr. 611/2008, cu
modificarile si completirile ulterioare;

- persoane cu care Institutia Prefectului - judetul Galati a contractat servicii de consultants, dupd
caz.

Functionarii publici desemnati in calitate de experti in domeniul in care se testeazd competentele
specifice ale candidatului prin proba suplimentarid de testare a competentelor specifice in domeniul
tehnologiei informatiei beneficiazi de o indemnizatie previzuta la art. 42 alin. (1) coroborat cu alin. (3)
din H.G. nr. 611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2. Etapele necesare activititilor de organizare si desfisurare a probei suplimentare de
testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei si circuitul documentelor

6.2.1. Structurile functionale din cadrul Institutiei Prefectului - judetul Galati solicitd organizarea
concursurilor de ocupare pentru functiile publice vacante sau temporar vacante existente in structura lor.
In cazul functiilor publice pentru a ciror ocupare este necesard indeplinirea unor conditii specifice privind
domeniul tehnologiei informatiei, structurile functionale precizeazd 1in solicitarea adresatd
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S.F.CR.UUAP.A., avind ca obiect organizarea concursului, competentele specifice in domeniul
tehnologiei informatiei, precum si nivelul de cunostinte pe care candidatii trebuie si le detind potrivit figei
postului aferentd functiei publice pentru care se organizeaza concurs.

6.2.2. In situatia in care competentele specifice, solicitate conform fisei postului sunt stabilite la
nivel de bazd, mediu sau avansat, potrivit tematicii publicate pe website-ul LP.GL., SFCRUAP.A,,
conform propunerii structurii de specialitate, precizeazd explicit organizarea unei probe suplimentare
pentru testarea acestora, conform prevederilor art. 47 din H.G. nr. 611/2008, cu modificirile si
completdrile ulterioare, in ordinul pentru aprobarea conditiilor de participare la concurs. Testarea se
realizeazi la sediul 1.P. GL.

6.2.3. Desemnarea/nominalizarea expertilor pentrm proba suplimentari de testare a

competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei

6.2.3.1. Prefectul I.P. GL. desemneazi prin O.P. un expert TI pentru asigurarea desfasuririi probei
suplimentare de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei, precum si un expert
TI responsabil cu solutionarea eventualelor contestatii depuse de catre candidati, din cadrul Institutiei
Prefectului - judetul Galati. Testarea competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei se
desfisoari pe ehipamente dedicate din cadrul institutiei si/sau pe format de hértie. Evaluarea testelor
candidatilor se realizeaza de citre expertul T desemnat.

6.2.3.2. In situatia in care, in cadrul Institutiei Prefectului - judetul Galati nu existd experti T1I care
pot asigura testarea anumitor competente specifice in domeniul tehnologiei informatiei, I.P. GL. poate
contracta servicii specifice Tn acest sens conform art. 3 Iit. e') din H.G. nr. 611/2008, cu modificarile si
completirile ulterioare. Astfel, S.F.C.RU.AP.A., va lua decizia de a contracta san nu servicii de
consultanti. S.F.C.R.U.A.P.A. va realiza procedurile de achizitionare a serviciilor de consultantd, cu
indicarea conditiei specifice si a nivelului de cunoagtere in domeniul tehnologiei informatiei conform
solicitérii.

6.2.3.3. Expertii desemnati trebuie s3 indeplincasca cerintele previzute la art. 3 lit. e' din H.G. nr.
611/2008, cu modificarile si completirile ulterioare.

6.2.3.4. La nominalizarea expertilor, S.F.C.R.U.A.P.A. trebuie si se asigure cd expertii nu sunt
membri ai comisiei de concurs sau, dupa caz, ai comisiei de solutionare a contestatiilor.

6.2.3.5. La concursurile pentru care se organizeazd probd suplimentard, S.F.C.R.U.A.P.A. are
obligatia s4 se asigure de faptul ci intre data si ora inceperii probei suplimentare si data si ora planificata
pentru inceperea probei scrise exista timp suficient pentru asigurarea fiecireia dintre etapele descrise In
prezenta proceduri (derularea probei suplimentare, corectarea testelor, afisarea rezultatelor, depunecrea
eventualelor contestatii, solutionarea contestatiilor, afisarea rezultatelor finale ale probei suplimentare
etc.).

6.2.4. Pregiitirea probei suplimentare de_testare a competentelor specifice in domeniul
tehnologiei informatiei
6.2.4.1. De reguls, proba suplimentard se organizeazi cu o zi lucritoare nainte de data probei

scrise.
6.2.4.2. Persoana care asigurd secretariatul comisiei de concurs va convoca expertii TI
nominalizati (inclusiv expertii nominalizati pentru solutionarea contestatiilor) prin e-mail si telefonic, cu
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cel putin 3 zile lucritoare, inainte de desfagurarea probei suplimentare. E-mail-ul transmis de secretar va
contine date referitoare la:

- data si ora sustinerii probei suplimentare,

- nivelul de cunostinte solicitat {(de bazi, mediu sau avansat),

- numar candidati,

- functia publici pentru care se organizeaza concursul,

- structura functionald in a cérei stat de functii se afld functia publicd pentru care se organizeazi
concursul.

6.2.4.3. Participarea la desfagurarea probei suplimentare va fi confirmati prin transmiterea unui e-
mail de cétre expertii contractati, citre secretar, cu minimum 2 zile lucritoare inainte de desfdsurarea
probei suplimentare.

6.2.4.4. Expertii elaboreaza cel putin 2 variante de subiecte, pe format hértie, precum si baremul
de corectare al acestora, ambele asumate prin semnituri. Subiectele se sigileaza in plicuri separate, iar
candidatii vor alege una dintre cele 2 variante. Proba suplimentard poate consta In teste ce vor putea
contine intrebiri cu unul sau mai multe raspunsuri corecte, intrebari deschise, completare de spatii libere,
potrivire de termeni sau realizarea practicd a cerintelor inscrise pe varianta de subiecte si/sau probi
practica.

6.2.4.5. Potrivit prevederilor art. 47 alin. (2) din F1.G. nr. 611/2008, cu modificarile si completirile
ulterioare, proba suplimentari pentru testarea competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei
se desfisoard dupi selectia dosarelor, la data si ora stabilitd In documentatia aferentd concursului si se
evalueazi cu calificativul "admis" sau "respins”. Pe baza conditiilor specifice ale functiei publice, cu
privire la competentele specifice in domeniul tehnologiei informatiei si a nivelului de cunogtinte prevazut
in fisa postului, se va stabili si nivelul de dificultate al testarii, respectiv de bazi, mediu sau avansat.

6.2.5. Desfisurarea propriu-zisi a probei suplimentare de testare a competentelor specifice

in domeniul tehnologiei informatiei
6.2.5.1. Dispozitiile art. 53 din H.G. nr. 611/2008, cu modificarile si completirile ulterioare, se

aplica, in mod corespunzitor, pentru proba suplimentara de testare a competentelor specifice in domeniul
tehnologiei informatiei. Durata probei suplimentare se stabileste de citre expertul nominalizat, in functie
de gradul de dificultate si complexitate a subiectelor, dar nu poate depasi o ord (60 de minute).

6.2.5.2. Pot participa la proba suplimentari doar candidatii declarati admisi la proba de selectie a
dosarelor, conform art. 618 alin. (11) din O.U.G. nr. 57/2019, cu modificirile si completirile ulterioare.

6.2.5.3. Detalii privind desfisurarea probei suplimentare se afiseazi pe site—ul Institutiei
Prefectului - judetul Galati.

6.2.5.4. Pentru fiecare concurs ce presupune organizarea de probe suplimentare in domeniul
tehnologiei informatiei, expertul Tl intocmeste doud variante de subiccte care se sigileazd distinet,
respectiv 2 variante de teste de verificare a cunostintelor TL

6.2.5.5. Anterior inceperii probei suplimentare, secretarul comisiei de concurs face prezenta
candidatilor si asigura alaturi de expertul TT supravegherea candidatilor pe toatd perioada testarii.

6.2.5.6. Expertul TI desemnat instruieste candidatii cu privire la modalitatea de intocmire a
raspunsului, iar in cazul care varianta de subiecte contine si cerinte de realizare practicd a subiectelor,
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dupa finalizarea subiectului, rezultatul obtinut va fi listat si va fi semnat de cétre candidat si expert. De
asemenea, acesta este disponibil pentru asigurarea asistentei in situatiile in care existd probleme tehnice
la proba verificdrii cunostintelor practice.

6.2.5.7. Pentru a fi declarati admisi, candidatii trebuie s obtind minimum 50% din punctajul
aferent testului pentru nivelul de dificultate la care participa.

6.2.6 Corectarea hucririlor si comunicarea rezultatelor la proba suplimentari de testare a

competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei

6.2.6.1. In situatia in care candidatul obtine punctajul minim necesar promovirii acestei probe,
acesta se considerd "admis".

6.2.6.2. Testele se corecteazi la finalul probei de expertul TI desemnat in acest scop, pe baza
baremurilor de corectare.

6.2.6.3. Expertul TT desemnat transmite secretarului comisiei de concurs fisa individuald in care a
consemnat rezultatele ,,admis™/,respins” pentru fiecare candidat comisiei de concurs (Fisé individuald,
conform modelului de la Anexa nr.1).

6.2.6.4. Rezultatul probei suplimentare se comunici de cétre secretarul comisiei de concurs prin
afisare la locatia de desfisurare a probei §i pe pagina de internet a I.P. GL., in termen de maxim 1 oré (60

minute) de la finalizarea corectarii.

6.2.7 Solutionarea eventualelor contestatii si afisarea rezultatelor finale ale probei
suplimentare de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei

6.2.7.1. Candidatii declarati ,,respins” pot depune contestatii la rezultatul probei suplimentare in
termen de 1 ord (60 minute) de [a afisarea acestora;

6.2.7.2. Secretarul comisiei de concurs informeaza expertul IT desemnat pentru solufionarea
contestatiilor care dispune, In termen de maxim o ord (60 minute) pentru solutionarea acestora, incepénd
din momentul incetirii perioadei de depunere.

6.2.7.3. Figa individuala previzuti la Anexanr. 1, completata de cétre expertul T desemnat pentru
solutionarea contestatiilor, se anexeazi la Raportul final al concursului.

6.2.7.4. Rezultatul final al probei suplimentare, completat confom modelului previzut in anexa
Anexa nr. 2 la procedurs, in urma solutiondrii contestatiilor, se comunici de cétre secretarul comisiei de
concurs prin afisare la locatia de desfisurare a probei §i pe pagina de internet a LP. GL., in termen de
maxim 1 ori (60 minute) de la finalizarea solutiondrii contestatiilor.

6.2.7.5. La proba scrisd a concursului de ocupare participa doar candidatii care au obtinut punctajul
minim necesar pentru promovarea probei suplimentare de testare a competentelor specifice in domeniul
tehnologiei informatiei.

6.2.8. Aminarea probei suplimentare de testare a competentelor specifice in _domeniutl

tehnologiei informatiei, dupi caz:
6.2.8.1. In cazul in care, din motive obiective, nu se pot respecta data si ora desfisurérii probei

suplimentare, desfisurarea probei se poate amana pentru o pericadd de maximum 15 zile calendaristice.
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6.2.8.2. In situatia constatiirii necesititii amanirii probei de concurs/concursului, I.P. GL. are
obligatia sa anunte aménarea prin publicarea pe pagina de internet proprie a modificarilor intervenite in
desfagurarea concursului, precum si a informérii candidatilor ale céror dosare au fost inregistrate, daca
este cazul, prin orice mijloc de informare care poate fi dovedit.

7. Anexe

- Anexa nr. 1 - Fisa individuald pentru expertii nominalizati la proba suplimentard de testare a
competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei/pentru expertii nominalizati pentru
solutionarea contestatiilor la proba suplimentard de testare a competentelor in domeniul tehnologiei
informatiei

- Anexa nr. 2 - Rezultatul final al probei suplimentare de testare a competentelor in domeniul
tehnologiei informatiei.
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Anexa nr. 1

FISA INDIVIDUALA

pentru expertii nominalizati la proba suplimentari de testare a competentelor in
domeniul tehnologiei informatiei/pentru expertii nominalizati pentru solutionarea contestatiilor
Ia proba suplimentari de testare a competentelor in domeniul tehnologiei informatiei

Functia publicd/functiile publice pentru care se organizeazi concursul:

¢ Informatii privind proba suplimentari de testare a competentelor in domeniul tehnologiei
informatiei

Nivelul de cunoastere (bazé, mediu, avansat):

Data desfésurdrii probei suplimentare:

Numele si prenumele candidatului Rezultatul probei suplimentare

Numele si prenumele, functia expertulul TI: .o,
Semnitura: ...........occoeeeenn...

¢ Informatii privind solutionarea contestatiilor la proba suplimentara in domeniul tehnologiei
informatiei

Data si ora solutionérii contestatiei:

Numirul contestatiei:

Numele si prenumele candidatului Rezultatul solutiondrii contestatiei

Numele si prenumele, functia expertulul TL: oo
Semnatura: .......oovovviiiiiinnnn.
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Anexa nr. 2

Rezultatul final al probei suplimentare de testare a competentelor
in domeniul tehnologiei informatiei

Nr. Numdr inregistrare Functia pentru care Serviciul/ Rezultatul probei

crt. | dosar inscriere candidat candideazi Compartimentul suplimentare
(,,admis”/
»resping”)

1.

2.

Afisarea rezultatelor obtinute de candidati la probele concursului, se realizeazi folosindu-se
numarul de nregistrare atribuit dosarului de inscriere la concurs pentru fiecare candidat, conform art. 671
din Hotararea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarca
carierei functionarilor publici, cu modificérile si completérile ulterioare.

Candidatii declarati “admis” vor sustine proba scrisd, Tn data de .................. S) v: SOUUUUON

la sediul Institutiei Prefectului — judetul Galati si pe site-ul https://gl.prefectura.mai.gov.ro.

Afisat astizi .......... , Orele i , Ia sediul Institutiei Prefectului — judetul Galati si pe site-ul

https://gl.prefectura.mai.gov.ro.

Secretar,
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