Nr. 4997/14.05.2021

ANUNT

privind organizarea examenului de promovare in grad profesional
a functionarilor publici din cadrul Institutiei Prefectului — judetul Galati

Institutia Prefectului — judetului Galati, organizeaza in data de 14.06.2021, ora 9% la sediul din
municipiul Galati, str. Domneasca nr.56, proba scrisa a examenului de promovare in gradul profesional
imediat superior celui detinut, a functionarilor publici care indeplinesc conditiile legale pentru promovare,
la aceasta data.

Conditiile necesare pentru participarea la examenul de promovare in gradul profesional imediat
superior celui detinut sunt cele prevazute de art. 479 alin. (1), cu exceptia literei b), din O.u.G nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

- sa aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveaza;

- sa fi obtinut cel putin calificativul "bine" la evaluarea performantelor individuale in ultimii 2 ani
de activitate;

- sa nu aiba o sanctiune disciplinara neradiata.

Functionarii publici din cadrul institutiei care indeplinesc conditiile de promovare vor depune
formularele de inscriere la examen in termen de 20 de zile de la data afisarii prezentului anunt,
respectiv in perioada 14.05.2021 — 02.06.2021. Compartimentul resurse umane si salarizare va completa
dosarele de examen cu urmatoarele documente:
» adeverinta eliberata in vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza;
» copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii 2 ani in
care functionarul public s-a aflat in activitate;
Examenul va consta in urmatoarele probe: selectia dosarelor, proba scrisa de verificare a cunostintelor si
interviul. Data si ora interviului vor fi comunicate odata cu afisarea rezultatelor probei scrise.

I. Pentru examenul de promovare in functia publica de executie de consilier juridic, clasa I, grad
profesional superior in cadrul Serviciului juridic si relatii cu publicul - Biroul controlul legalititii
actelor administrative, contencios administrativ, aplicarea apostilei si procesul electoral

I.1. Bibliografie:

1. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;
. Constitutia Romdniei, republicat;
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile i completarile ulterioare;
5. Legea nr. 554 din 2 decembrie 2004 Legea contenciosului administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;
6. Legea nr. 18 din 19 februarie 1991 Legea fondului funciar, cu modificarile si completarile ulterioare,
republicata;
7. Hotardrea nr. 890 din 4 august 2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de
constituire, atributiile si functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra
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terenurilor, a modelului si modului de atribuire a titlurilor de proprietate, precum si punerea in posesie
a proprietarilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr. 165 din 16 mai 2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in natura

sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in Romania,
cu modificarile si completarile ulterioare;

. Hotararea nr. 401 din 19 iunie 2013 pentru aprobarea Normelor de aplicare a Legii nr. 165/2013

privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in natura sau prin echivalent, a imobilelor
preluate in mod abuziv Tn perioada regimului comunist in Roménia, cu modificarile si completarile
ulterioare.

1.2. Tematica:

Autoritatile administratiei publice locale si mandatul de ales local - Titlul V si VI ale partii a I1I-a
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare;
Prefectul si subprefectul — Titlul | ale partii a IV-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare;

Exercitarea dreptului de proprietate publici a statului sau a unititilor administrativ-teritoriale
si exercitarea dreptului de proprietate privata a statului sau a unititilor administrativ-
teritoriale — Titlul I si Il ale partii a V-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din administratia
publica si evidenta personalului plitit din fonduri publice - Dispozitii generale si Statutul
functionarilor publici — Titlul I si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare;

Accesul la serviciile publice administrative si juridice, de sanatate, la alte servicii, bunuri si
facilitati si dispozitii procedurale si sanctiuni;

Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii si solutionarea
sesizarilor si reclamatiilor privind discriminarea bazata pe criteriul de sex;

Tutela administrativa, exceptia de nelegalitate, procedura de solutionare a cererilor in
contenciosul administrative;

Stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor, sanctiuni;

Atributiile comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor,
functionarea comisiilor;

Comisia locald pentru inventarierea terenurilor: procedura de constituire, modul de
functionare, atributiile comisiei locale pentru inventariere.

1.3. Atributiile stabilite prin fisa postului:

verificd din punct de vedere al legalitdtii Dispozitiile primarilor din unitatile administrativ teritoriale
ale judetului Galat emise in baza Legii 10/2001, modificata prin Legea nr. 165/2013 si intocmeste
referate in dosarele cu propuneri de acordare despagubiri banesti pentru imobilele preluate de stat in
mod abuziv;

examineaza sub aspectul legalitatii in termenele prevazute de lege actele administrative adoptate sau
emise de autoritatile administratiei publice din unitatile administrativ teritoriale repartizate de catre
conducerea institutiei, inclusiv din punct de vedere al conformitatii acestora cu legislatia comunitara;
tine evidenta actelor administrative, repartizate, adoptate sau emise de autorititile administratiei
publice locale si transmise prefectului in vederea verificarii legalitatii;

propune prefectului sesizarea, dupa caz, a autoritatilor emitente, in vederea reanalizarii actului
considerat nelegal sau a instantei de contencios administrative, cu motivarea corespunzatoare;
indeplineste atributiile de secretar stabilite prin ordin al Prefectului in Comisia judeteana pentru
aplicarea Legii nr. 290/2003 privind acordarea de despdgubiri sau compensatii cetatenilor romani



pentru bunurile proprietate a acestora, sechestrate, refinute sau ramase in Basarabia, Bucovina de Nord
si Tinutul Herta, ca urmare a starii de razboi si a aplicarii Tratatului de Pace intre Romania si Puterile
Aliate si Asociate, semnat la Paris la 10 februarie 1947 si Legea nr. 9/1998 privind acordarea de
compensatii cetatenilor romani pentru bunurile trecute in proprietatea statului bulgar in urma aplicarii
Tratatului dintre Romania si Bulgaria, semnat la Craiova la 7 septembrie 1940;

analizeaza pe fond lucrarile specifice fondului funciar repartizate, cu respectarea rezolutiilor conducerii
institutiei atunci cand acestea sunt mentionate punctual, formuland propuneri de solutionare
concretizate in: referate, rapoarte, proiecte de ordine, proiecte de hotarari ale comisiilor organizate pe
langa institutia prefectului in baza unor legi speciale, circulare, raspunsuri la petitii, radiograme,
adrese, si alte asemenea documente, pe care le inainteaza spre aprobare sau avizare sefilor ierarhici;
redacteaza si depune actele procedurale in cauzele in care Prefectul sau Comisia Judeteand pentru
aplicarea Legilor fondului funciar este parte;

exercitd caile de atac Tmpotriva hotararilor judecatoresti pe care le considerd netemeinice si nelegale ;
primeste si rezolva in termenul cerut de instantd adresele prin care se solicita relatii, date sau acte ;
constituie dosar pentru fiecare cauza;

redacteaza cereri de chemare in judecatd in cauzele in care prefectul este parte si depune actele
doveditoare in sustinere ;

participa la colectivele de verificare constituite prin ordin al prefectului pentru verificarea problemelor
ridicate de catre persoane fizice sau juridice ;

rezolva scrisorile/petitiile repartizate de seful ierarhic si transmite raspunsul in termen legal;

participa la activitatea de indrumare si controal asupra activitatii autoritatilor administratiei publice
locale din unitatile administrativ-teritoriale si intocmeste referatele privind concluziile rezultate Tn
urma acestor verificari la unitatile administrativ teritoriale repartizate de catre conducerea institutiei;
participa la elaborarea studiilor si rapoartelor cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare;
raspunde pentru temeinicia si legalitatea modului de solutionare a lucrarilor repartizate si a
propunerilor intocmite (referate, rapoarte, proiecte de ordin, proiecte de hotarari, circulare, adrese, etc)
pe care le Tnainteaza conducerii institutiei, Tn vederea solutionarii petitiilor, contestatiilor, a altor
solicitari adresate institutiei sau comisiilor organizate in temeiul unor legi speciale pe langa aceasta,
precum si a documentelor procedurale specifice;

urmareste stadiul de solutionare al dosarelor aflate pe rolul instantelor de judecatd la care este
repartizat ;

intocmeste referate motivate de punere in aplicare a hotararilor judecétoresti, ramase definitive si
irevocabile

efectueaza, in conditiile legii verificari in legaturd cu masurile intreprinse de primari in calitatea lor de
reprezentanti ai statului din unitatile administrativ teritoriale repartizate si propune conducerii
institutiei daca este cazul, aplicarea unor contraventii sau sesizarea organelor competente;

studiaza individual legislatia si jurisprudenta nationala si comunitara care are legatura cu atributiile de
serviciu ;

identifica barierele in calea liberei circulatii a serviciilor, persoanelor, marfurilor si capitalurilor,
precum si a libertatii de stabilire;

realizeaza activitati de utilizare a retelei ,,Sistemul de Solutionare a Problemelor” (SISOP) prin care
se asigura mecanismul de interactiune  Intre MAI, Institutia Prefectului, cetdtenii, companii si
asociatii si imbunatatirea controlului de legalitate exercitat de catre prefect, in vederea solutionarii din
timp a problemelor generate de punerea in aplicare necorespunzatoare sau de nerespectrea acquis-ul
UE de catre autoritatile publice locale;

realizeaza activitati specifice privind completarea si actualizarea datelor in aplicatia e-Alesi;

primeste si analizeaza solicitarile de indrumare transmise de autoritdfile administratiei publice locale
si, dupa caz, consulta celelalte autoritati ale administratiei publice centrale in vederea emiterii unui
punct de vedere;

pregdteste dosarele pentru arhivare, Intocmeste inventarul si le predd la arhivd pe baza de proces-
verbal;



realizeaza propuneri de imbunatatire a activitatii serviciului;

respectd Regulamentul de Organizare si Functionare al institutiei si Regulamentul Intern si participa la
realizarea acestora;

respecta prevederile Codului de etica;

participa in calitate de membru n comisiile de concurs si de solutionare a eventualelor contestatii, ca
reprezentant al Institutiei Prefectului — judetul Galati sau desemnat de Agentia Nationald a
Functionarilor Publici pentru concursurile organizate in vederea ocupdrii unor functii publice vacante
sau la concursurile/examenele de promovare ale functionarilor publici din cadrul autoritatilor si
institutiilor publice din judetul Galati;

respecta normele de securitate si sdndtate iIn munca in conformitate cu prevederile legale in vigoare;
respecta prevederile legislative in vigoare, privind masurile de naturd organizatorica si tehnica pentru
asigurarea securitatii prelucrarilor de date cu caracter personal;

periodic (lunar), salveaza pe medii de stocare externe, in coditii de sigurantd, fisierele si informatiile
continute in statia proprie de lucru (back up);

contribuie la implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial, potrivit legislatiei
n vigoare;

indeplineste si alte activitdti specifice aflate in legaturd cu atributiile de serviciu, rezultate din acte
normative sau incredintate de conducerea institutiei;

avizeaza din punct de vedere al legalitatii ordinele emise de prefect si contractele incheiate de
reprezentantul institutiei |

realizeaza activitatile repartizate de seful de serviciul pentru indeplinirea standardelor de management
prevazute in O.S.G.G. nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern;

realizeaza propuneri de imbundatatire a activitatii serviciului;

participa ca delegat al prefectului sau al presedintelui Agentiei Nationale a Functionarilor Publici in
comisiile de concurs de solutionare a eventualelor contestatii, organizate in vederea ocuparii unor
functii publice vacante la autoritatile si institutiile publice din judetul Galati;

respecta normele de securitate §i sandtate in munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 319/2006 si
a normelor metodologice de aplicare.

respecta Regulamentul de Organizare si Functionare al institutiei si Regulamentul de Ordine
Interioara;

respecta prevederile Regulamentului nr. 679/27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date §i de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Il. Pentru examenul de promovare in functia publica de executie de consilier, clasa I, grad

profesional superior in cadrul Serviciului financiar contabilitate, resurse umane si salarizare -

Compartimentul patrimoniu si administrativ

11.1 Bibliografie:

Constitutia Romaniei, republicata;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta de urgentad a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, titlul I al partii a IV-a,
titlul I si titlul II ale partii a VI-a, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotédrarea Guvernului nr. 906/2020 pentru punerea in aplicare a unor prevederi ale Ordonantei de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;
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Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea
si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Ordinul nr. 231 din 25 septembrie 2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea
si efectuarea inventarierii patrimoniului 1n unitatile Ministerului Administratiei si Internelor;

Ordinul nr. 599/2008 din 1 septembrie 2008 pentru aprobarea Normativului privind asigurarea
tehnica de autovehicule a structurilor Ministerului Internelor si Reformei Administrative;

Ordinul nr. 137/2018 din 3 decembrie 2018 pentru aprobarea Normei de dotare cu mijloace tehnice si
bunuri materiale necesare Institutiei Prefectului;

Ordinul nr. 243/2011 din 28 octombrie 2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
utilizarea unor spatii aflate in administrarea Ministerului Administratiei si Internelor;

. Instructiunile nr. 167 din 30 iulie 2009 privind scoaterea din functiune, valorificarea si casarea

bunurilor in unitatile Ministerului Administratiei si Internelor.

11.2 Tematica:

. Prevederile Constitutiei Romaniei, republicata;
. Prefectul, institutia prefectului si serviciile publice deconcentrate - Prefectul si subprefectul -

Titlul T al partii a IV-a, din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din administratia

publica si evidenta personalului platit din fonduri publice - Dispozitii generale si Statutul
functionarilor publici - Titlul I si titlul I ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentda a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Hotararea Guvernului nr. 906/2020 pentru punerea in aplicare a unor prevederi ale Ordonantei

de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

. Respectarea demnitiatii umane, protectia drepturilor si libertatilor fundamentale ale omului,

prevenirii si combaterii incitarii la ura si discriminare din Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 si
Legea nr. 202/2002, ambele cu modificarile si completarile ulterioare;

. Ordinul nr. 231 din 25 septembrie 2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului in unitatile Ministerului Administratiei si
Internelor;

. Sectiunea a IV-a inzestrarea si completarea dotirii cu autovehicule si Sectiunea a VI-a

Planificarea, organizarea si realizarea exploatarii autovehiculelor din Ordinul nr. 599/2008 din 1
septembrie 2008 pentru aprobarea Normativului privind asigurarea tehnicd de autovehicule a
structurilor Ministerului Internelor si Reformei Administrative;

. Ordinul nr. 137/2018 din 3 decembrie 2018 pentru aprobarea Normei de dotare cu mijloace

tehnice si bunuri materiale necesare Institutiei Prefectului;

. Capitolul Il Disponibilizarea bunurilor, Capitolul 111 Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe,

Capitolul V Casarea mijloacelor fixe, Capitolul VI Declasarea si casarea unor bunuri materiale,
altele decat mijloacele fixe din Instructiunile nr. 167 din 30 iulie 2009 privind scoaterea din functiune,
valorificarea si casarea bunurilor in unitatile Ministerului Administratiei si Internelor.



11.3 Atributiile stabilite prin fisa postului:

- asigura realizarea lucrarilor/activitatilor care {in de administrarea sediului principal si a celorlalte
imobile aflate in patrimoniul institutiei, din punct de vedere a conditiilor tehnice de functionare si
exploatare si a normelor legale in vigoare;

-asigurd administrarea parcului auto, in conformitate cu continutul prevederilor legale generale si
specifice din punct de vedere al evidentei documentelor, dosarelor tehnice, a functionarii autovehiculelor
detinute de institutie, a consumurilor, sigurantei si exploatarii acestora;

- conduce ocazional autovehiculele apartinand institutiei atunci cand sarcinile de serviciu cer acest
lucru, conditionat de emiterea unui ordin de prefect in acest sens §i cu respectarea prevederilor legale;

- verifica devizele de reparatii auto emise de agentii economici de profil, astfel incat sa fie in
concordanta cu reparatiile efectuate pentru autoturismele din dotarea institutiei;

- aplica, urmareste si raspunde de luarea masurilor pentru gestionarea eficienta a resurselor alocate in
privinta consumurilor de energie, apa, telefonie, internet aferente sediului institutiei si similar pentru
celelalte imobile aflate in patrimoniu si/sau administrarea institutiei, respectiv imobilele din str. Al 1.
Cuza nr. 47 si str. Domneasca nr.102;

- urmareste incheierea anuala a contractelor de inchiriere a spatiilor din Blocul Cristal, in conformitate
cu prevederile H.G. nr. 706/1992 privind trecerea palatelor administrative din municipiile resedinte de
judete in administrarea institutiilor prefectului, modul de folosire a spatiilor inchiriate, recuperarea
imediatad si permanenta a obligatiilor chiriasilor privind utilitatile si 1i instiinteaza pe acestia cu privire la
debitele restante;

- urmareste modul de Indeplinire a clauzelor contractuale din contractele incheiate pentru spatiile din
Blocul Cristal transmise in folosinta;

-asigurd respectarea prevederilor legale in privinta intocmirii, completarii $i urmaririi documentelor
privind normele P.S.I. (Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, Ordinul nr. 163/2007
pentru aprobarea Normelor generale de apérare impotriva incendiilor);

- intervine direct asupra oricaror probleme nou apdrute sau pe cale sd afecteze in viitor
functionalitatea si siguranta sediului/sediilor institutiei si informeaza seful direct;

- participd anual la desfasurarea lucrdrilor de inventariere, casare, transfer a bunurilor aflate n
patrimoniul Institutiei Prefectului —Judetul Galati;

- participa impreuna cu comisia stabilita la receptionarea activelor fixe, bunurilor de natura obiectelor
de inventar, consumabilelor de birou, B.V.C.-urilor, precum si altor materiale achizitionate;

-organizeaza si urmareste efectuarea curateniei, igienizarii §i asigurarii microclimatului in spatiile din
dotarea prefecturii precum si in spatiile comune, conform contractului de prestari servicii;

- verifica si ia masurile ce se impun pentru functionarea si siguranta instalatiilor si utilitatilor aferente
spatiilor aflate in administrarea prefecturii;

- intocmeste carnetele de bord si dosarele tehnice pentru autovehiculele din dotarea institutiei si
asigura completarea la zi a acestora;

-organizeaza intocmirea curenta si la timp a foilor de parcurs si altor documente primare care justifica
deplasarile, calculeaza foile de parcurs si F.A.Z.—urile si urmareste incadrarea in consumul normat;

- vizeaza pentru ,,BUN DE PLATA” documentele referitoare 1a cheltuielile materiale;

- este responsabil cu urmarirea comportarii in timp a constructiilor si intocmeste situatiile prevazute
de actele normative Tn domeniu;

- intocmeste si transmite raportarile privind parcul auto al institutiei conform radiogramelor primite de
la ordonatorul principal de credite si legislatiei in vigoare;

-urmareste respectarea clauzelor contractelor de prestari servicii si intocmeste procesul verbal privind
receptia acestora;

-citeste contoarele de apa, energie electrica, termica si confirma facturile;

- participa la intocmirea planului anual de achizitii publice urmarind procurarea de bunuri §i servicii

- indeplineste obligatiile prevazute de Legea nr.132/2010 privind colectarea selectiva a deseurilor in
institutiile publice referitoare la colectarea, predarea selectiva a deseurilor si asigura raportarea lunara la



Agentia Nationala pentru Protectia Mediului a datelor consemnate in Registrul de evidenta a deseurilor
colectate selectiv;

- participa la asigurarea amenajarii birourilor si a celorlalte spatii de lucru;

- la nevoie, in sezonul rece participa la asigurarea cdilor de acces si indepartarea zapezii;

- asigura arhivarea documentelor proprii din cadrul compartimentului patrimoniu si administrativ;

- In an electoral participa la activitatile privind pregatirea si organizarea activitatilor specifice
alegerilor;

- respectd Regulamentul de Organizare si Functionare al institutiei si Regulamentul Intern si participa
la realizarea acestora;

- respecta prevederile Codului de etica;

- participa in calitate de membru in comisiile de concurs si de solutionare a eventualelor contestatii, ca
reprezentant al Institutiei Prefectului — judetul Galati sau desemnat de Agentia Nationala a Functionarilor
Publici pentru concursurile organizate in vederea ocupdrii unor functii publice vacante sau la
concursurile/examenele de promovare ale functionarilor publici din cadrul autoritatilor si institutiilor
publice din judetul Galati,

- respecta normele de securitate §i sandtate in munca in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- respectd prevederile legislative n vigoare, privind masurile de naturd organizatorica si tehnica
pentru asigurarea securitdtii prelucrarilor de date cu caracter personal;

- periodic (lunar), salveaza pe medii de stocare externe, in coditii de siguranta, fisierele si informatiile
continute in statia proprie de lucru (back up);

- contribuie la implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern managerial, potrivit
legislatiei In vigoare;

- indeplineste si alte activitati specifice aflate in legatura cu atributiile de serviciu, rezultate din acte
normative sau incredintate de conducerea institutiei.



