GUVERNUL ROMANIEI Nesecret
INSTITUTIA PREFECTULUI - Judetul GALATI

Directia dezvoltare economica si coordonarea

serviciilor publice deconcentrate Exemplar 2
Serviciul financiar contabilitate, resurse umane si administrativ
Compartimentul resurse umane

ORDINUL nr. 5

din /0ol Gol¥
privind: aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Institutiei
Prefectului — Judeful Galati

Avind in vedere :
Hotérarea nr.744/12.10.2016 a Guvernului Roméniei, prin care domnul Gabriel — Aurelian

Panaitescu este numit Prefect al judetului Galati;

- Legea nr.340/2004 privind prefectul §i institutia prefectului, cu modificarile si
completidrile ulterioare;

- Hotérirea Guvernului nr. 460/2006 pentru aplicarea unor prevederi ale Legii nr.340/2004
privind prefectul si institutia prefectului, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Art24 din Legea nr 7/2004, privind Codul de conduita al functionarilor publici,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- art.6 si 11"2 din Ordonanta Guvernului nr. 83/2001 privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor
simple si a serviciilor publice comunitare regim permise de conducere si inmatriculare a
vehiculelor cu modificérile si completarile ulterioare;

-~ art. 3 din Hotdrérea Guvernului nr.1693/2004 privind modul de organizare si functionare a
serviciilor publice comunitare pentru evidenta i eliberarea pasapoartelor simple;

- art, 3 din Hotardrea Guvernului nr.1767/2004 privind modul de organizare si functionare a
serviciilor publice comunitare regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor;

- prevederile Ordinului nr. 298 / 05.08.216 privind aprobarea reorganizirii Institufiei
Prefectului - judetul Galati,

- referatul nr. 10896 /19.12.2016 al Compartimentului audit intern;

- referatul nr. 257 / 10.01.2017 a! Compartimentului resurse umane si salarizare;
in temeiul art. 26 alin.1 din Legea nr. 340/2004 privind prefectul si institutia prefectului,

republicati, cu modificdrile §i completarile ulterioare,

Prefectul judetului Galati emite prezentul

ORDIN:

Art.1 incepand cu data prezentului ordin se aprobd Regulamentul de Organizare si
Functionare a Institufiei Prefectului — judetul Galati, conform anexei care face parte integranti din
prezentul ordin.






Art.2 Cu aceeasi data isi inceteaza aplicabilitatea Regulamentul de organizare si functionare a
Institutiei Prefectului — Judetul Galati aprobat prin Ordinul nr. 298 / 05.08.201 6.

Art.3 Compartimentul resurse umane si salarizare va duce la indeplinire prevederile

prezentului ordin.

Director éxecutiv,
Vasile PiNog

Vizat C.F.P.P.,
Sef Serviciu,
Florentina Munteanu Nicoleta But_u
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Compartimentul resurse umane si salarizare

EFFCT,
ﬁéur ian Panaitescu

REFERAT
pentru aprobarea proiectului de ordin privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Institutiei Prefectului — Judetul Galati.

Ludnd in considerare Referatul nr.10896/19.12.2016 intocmit de Compartimentul audit
intern, prin care sunt solicitate completarea si actualizarea atributiilor Compartimentului audit
intern cuprinse in Regulamentul de organizare si functionare a institutiei, in vigoare la data
prezentei, se impune emiterea proiectului de ordin privind aprobarea noului Regulament de
organizare §i functionare a Institutiei Prefectului — Judetul Galati.
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Dlrectdr executiv,
Vasnlé Parlog

Sef Serviciu,
Florentina Munteanu
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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI
Judetul GALATI

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL GALATI

CUPRINS :

CAP.1 Prevederi legale privind organizarea si functionarea Institugiei
Prefectului — Judetul Galati

CAP. 11 Dispozitii generale privind Prefectul si Institutia Prefectului

CAP. 111 Prefectul. Atributiile Prefectului. Actele Prefectului.
CAP. 1V Subprefectul. Atributiile Subprefectului

CAP.V Atributiile structurilor de specialitate din Institutia Prefectului —
Judetul Galati
CAP. VI Relatiile institutiei cu cetifenii, alte institutii, autorititile publice

si mass-media
CAP.VII Audiente
CAP.VIII  Dispozitii finale si tranzitorii






CAP. I PREVEDERI LEGALE PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
INSTITUTIEI PREFECTULUI - JUDETUL GALATI

Regulamentul de organizare si functionare a Institutiei Prefectului a fost elaborat in baza
prevederilor Legii nr. 340/2004 privind prefectul si instituia prefectulu, republicatd, cu
modificérile §i completarile ulterioare, Hotirarii Guvernului nr. 460/2006 pentru aplicarea unor
prevederi ale Legii nr.340/2004 privind prefectul si institufia prefectului, Legii nr.7/2004
privind Codul de conduiti a functionarilor publici, republicati, Legii nr.188/1999 privind
Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile $i completrile ulterioare,
Ordonantei Guvernului nr. 83/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor
publice comunitare pentru eliberarea s evidenta pasapoartelor simple aprobata cu modificari gi
completdri prin Legea nr. 362/2002, Hotérarii Guvernuluj nr.1693/2004 privind modul de
organizare si functionare a serviciilor publice comunitare pentru evidenta si eliberarea
pasapoartelor simple, Hotirdrii Guvernului nr.1767/2004 privind modul de organizare si
functionare a serviciilor publice comunitare regim permise de conducere si inmatriculare a
vehiculelor, Legii nr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicati, cu modificirile si
completarile ulterioare.

CAP. II DISPOZITII GENERALE PRIVIND PREFECTUL SI INSTITUTIA
PREFECTULUI

Art.l Prefectul functioneazi in subordinea Guvernuluj §1 In coordonarea prim-
ministrului. Controlul ierarhic de specialitate si indrumarea asupra activitafii prefectului si a
institutiei prefectului se realizeaza de citre Ministerul Afacerilor Interne.

Art.2 Pentru exercitarea de citre prefect a prerogativelor care i revin, potrivit
Constitutiei si legislatiei in vigoare, se organizeazi i functioneaza institutia prefectului, sub
conducerea prefectului.

Art.3 Institutia prefectului este o institutie publicd cu personalitate juridicd, cu
patrimoniu §i buget propriu.

Prefectul este ordonator tertiar de credite. In lipsa prefectului din institutie, obligatiile si
raspunderile ordonatorului de credite se preiau de citre subprefect.

Art.4 Activitatea institutiei prefectului este finantata de la bugetul de stat, prin bugetul
Ministerului Afacerilor Interne si din alte surse legal constituite. Institutia prefectului poate
beneficia de programe cu finantare international.

Art.5 Capacitatea juridicd de drept public a institutiei prefectului se exerciti n
exclusivitate de citre prefect.

Art.6 Exercitarea drepturilor si asumarea obligatiilor civile ale institutiei prefectului se
realizeazi de citre prefect sau de citre o persoani anume desemnati prin ordin al acestuia.

Art.7 Sediul Institutiei Prefectului este in municipiul Galati, str. Domneasci, nr. 56.



CAP.III PREFECTUL. ATRIBUTIILE PREFECTULUI. ACTELE PREFECTULUI

Art.8 Prefectul este reprezentantul Guvernului pe plan local. Numirea prefectului se

face de catre Guvern la propunerea Ministrului Afacerilor Interne. Prefectul face parte din
categoria inaltilor functionari publici.

Art.9 Prefectul este garantul respectarii legii §i a ordinii publice la nivel local.

Art.10 in calitate de reprezentant al Guvernului, prefectul indeplineste urmatoarele

atributii principale:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

i)

i)
k)

1y

asigura la nivelul judetului aplicarea §i respectarea Constitutiei, a legilor, a ordonangelor
si hotararilor Guvernului, a celorlalte acte normative, precum si a ordinii publice;
actioneazi pentru realizarea in judet a obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare
si dispune masurile necesare pentru indeplinirea lor, in conformitate cu competentele si
atributiile ce ii revin, potrivit legii;

actioneazi pentru mentinerea climatului de pace sociald si a unei comunicari
permanente cu toate nivelurile institutionale si sociale, acordand o atenfie constantd
prevenirii tensiunilor sociale;

colaboreazid cu autorititile administratiei publice s§i locale pentru determinarea
priorititilor de dezvoltare teritoriald;

verificd legalitatea actelor administrative ale consiliului judetean, ale consiliului local
sau ale primarului;

asigur, impreuni cu autorititile si organele abilitate, ducerea la indeplinire, n
conditiile stabilite de lege, a mésurilor de pregatire pentru situatii de urgenta;

dispune, in calitate de presedinte al Comitetului judetean pentru situatii de urgentd,
masurile care se impun pentru prevenirea §i gestionarea acestora §i foloseste in acest
sens sumele special previzute Tn bugetul propriu cu aceasta destinatie;

utilizeaza, in calitate de sef al protectiei civile, fondurile special alocate de la bugetul de
stat si baza logisticd de interventie in situaii de criza, in scopul desfagurdrii Tn bune
conditii a acestei activitati;

dispune misurile corespunzitoare pentru prevenirea infracfiunilor si apérarea
drepturilor si a sigurantei cetéenilor, prin organele legal abilitate;

asigura realizarea planului de masuri pentru integrare europeand;

dispune masuri de aplicare a politicilor nationale hotarate de Guvern si a politicilor de
integrare europeand;

hotzrdste, in conditiile legii, cooperarea sau asocierea cu institufii similare din tara si din
strainitate, in vederea promovirii intereselor comune;

m) verifici masurile intreprinse de primar sau de presedintele consiliului judetean in

n)

P)

q)

calitatea lor de reprezentanti ai statului in unitatea administrativ-teritoriala si poate
sesiza organele competente in vederea stabilirii mésurilor necesare in conditiile legii;
solicitd primarului sau presedintelui consiliului judetean convocarea unei sedinte
extraordinare a consiliului local/consiliului judetean in cazuri care necesitd adoptarca de
misuri imediate pentru prevenirea, limitarea sau inlaturarea urmarilor calamitatilor,
catastrofelor, incendiilor, epidemiilor sau epizotiilor, precum si pentru apdrarea ordinii
si linistii publice;

solicita convocarea de indata a consiliului local ori a consiliului judetean in caz de forta
majora si de maximd urgentd pentru rezolvarea intereselor locuitorilor unititilor
administrativ-teritoriale;

propune ministrilor si conducitorilor celorlalte organe ale administratiei publice
centrale, organizate la nivelul unititilor administrativ-teritoriale, sanctionarea
conducitorilor serviciilor publice deconcentrate din subordinea acestora;

convoacd Colegiul prefectural cel putin o datd pe lund si oricind se considera ca este
necesar;



1) conduce institutia prefectului precum si serviciile publice deconcentrate ale ministerelor
sl ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale din subordinea Guvernului, in
conditiile legii;

s) aprobd, in calitate de ordonator tertiar de credite, bugetul institutiei prefectului;

t) aprobi regulamentul de organizare si functionare a Institutiei prefectului i
organigrama, cu Incadrarea in numdirul i structura posturilor alocate de citre
ordonatorul principal de credite;

u) numeste, sanctioneazi si dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de
serviciu sau, dupi caz, a raporturilor de muncd, in conditiile legii, pentru personalul
pentru care are, potrivit legii, competenta de numire;

V) actioneazi pentru apirarea ordinii de drept, a linistii publice si sigurantei cetateanului,
precum si a drepturilor si libertatilor cetatenilor, in condifiile previzute de lege:

w) asigurd, Impreund cu autorititile si organele abilitate, pregitirea si aducerea la
indeplinire a mésurilor de apdrare care nu au caracter militar, precum si a celor de
protectie civila

Prefectul indeplineste si alte atributii previzute de lege si de celelalte acte normative,

precum si Insércindrile stabilite de Guvern.

Art.I11 Prefectul conduce serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale
celorlalte organe ale administratici publice centrale din subordinea Guvernului, organizate la
nivelul unititilor administrativ-teritoriale.

Art.12 In calitate de reprezentant al Guvernului pe plan local, prefectul asigurd legitura
operativa dintre fiecare ministru, respectiv conducitor al organului administratiei publice
centrale din subordinea Guvernului si conducitorul serviciului public deconcentrat din
subordinea acestuia.

Ministrii si conducitorii celorlalte organe ale administratiei publice centrale din
subordinea Guvernului pot delega prefectului unele atributii de conducere si control, precum:

a) verificarea modului de utilizare a fondurilor publice alocate serviciilor publice
deconcentrate;

b) verificarea modului de realizare a obiectivelor cuprinse in strategiile sectoriale;

¢) analizarea modului de realizare a actiunilor cu caracter interministerial care au ca scop
cresterea calitifii serviciilor publice;

d) organizarea unor achizitii publice prin programe comune mai multor servicii publice
deconcentrate din judet;

¢) reprezentarea in faa instantelor Judecdtoresti, in cazul in care serviciile publice
deconcentrate din subordine nu pot fi mandatate;

f) alte atributii stabilite prin ordin al conducitoruluj institutiei ierarhic superioare
serviciului public deconcentrat.

g) la solicitarea Secretariatului General al Guvernului sau a Cancelariei Primului-Ministru,
dupd caz, prefectul asiguri, prin consilierii juridici ai institutiei prefectului,
reprezentarea Guvernului sau a Primului-ministru in fata instantelor judecatoresti.

Art.13 In calitate de conducitor al institutiei care gestioneazi informatii clasificate:
a) asigurd organizarea activitifii structurii de securitate, respectiv a functionarului de
securitate §i compartimentelor speciale pentru gestionarea informatiilor clasificate, in
conditiile legii;
b) solicita instituiilor abilitate efectuarea de verificiri pentru avizarea eliberirii certificatului
de securitate si autorizatiei de acces la informatii clasificate pentru angajatii proprii;
¢) notificA ORNISS cu privire la eliberarea certificatului de securitate sau autorizatiei de
acces pentru fiecare angajat care lucreazi cu informatii clasificate;
d) aprobd listele cu personalul verificat $1 avizat pentru lucrul cu informatiile secrete de stat
s1 evidenta detinatorilor de certificate de securitate st autorizatii de acces si le comunica la
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ORNISS si la institutiile abilitate sd coordoneze activitatea sl controlul masurilor privitoare
la protectia informatiilor clasificate, potrivit legii;

e) intoemeste lista informatiilor secrete de stat si a termenelor de mentinere in nivelurile de
secretizare si 0 supune aprobérii Guvernului, potrivit legii;

f) stabileste obiectivele, sectoarele si locurile din zona de competentd care prezintd
importantd deosebita pentru protectia informatiilor secrete de stat si le comunicad
D.I.P.1/S.L.P.I pentru a fi supuse spre aprobare Guvernulu;

g) solicita asistenfd de specialitate institutiilor abilitate (D.I.P.I/S.LP.L.) sd coordoneze
activitatea si sa controleze masurile privitoare la protecfia informatiilor secrete de stat;

h) supune avizrii D.I.P.I/S.L.P.I. programul propriu de prevenire a scurgerii de informatii
clasificate i asigura aplicarea acestuia,

i) elaboreza si aplica masurile procedurale de protectie fizica si de protectie a personalului
care are acces la informatii clasificate;

1) intocmeste ghidul pe baza caruia se va realiza incadrarea corecti si uniforma in nivelurile
de secretizare a informatiilor secrete de stat, in strict conformitate cu legea si il prezintd spre
aprobare imputernicitilor abilitati prin lege s atribuie nivelurile de secretizare;

j) asigurd aplicarea i respectarea regulilor generale privind evidenta, intocmirea, pastrarea,
procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea si distrugerea informatiilor
secrete de stat si a interdictiilor de reproducere si circulatie, in conformitate cu actele
normative in vigoare;

k) comunici institutiilor abilitate, potrivit competentelor, lista funcfiilor din subordine care
necesita acces la informatii secrete de stat;

1) la incheierea contractelor individuale de munca, a contractelor de colaborare sau
conventiilor de orice naturd, comunicd obligafiile ce revin parfilor pentru protectia
informatiilor clasificate in interiorul si in afara unitafii, in timpul programului si dupd
terminarea acestuia, precum si la incetarea activitatii in Institutia Prefectului;

m) asigurd includerea personalului structurii/functionarului de securitate in sistemul
permanent de pregatire si perfectionare, conform Standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate in Romaénia;

n) aprobi normele interne de aplicare a masurilor privind protectia informatiilor clasificate,
in toate componentele acesteia, si controleazd modul de respectare in cadrul unitatii;

o) asiguri fondurile necesare pentru implementarca masurilor privitoare la protectia
informatiilor clasificate, conform legii;

p) analizeaza, ori de cite ori este necesar, dar cel putin semestrial, modul in care
structura/functionarul de securitate i personalul autorizat asigurd protectia informatiilor
clasificate;

q) asigurd inventarierea anuald a documentelor clasificate si, pe baza acesteia, dispune
masuri in consecintd, conform legii;

r) sesizeazd D.ILP.L/SIP.L in legaturd cu incidentele de securitate si riscurile la adresa
informatiilor secrete de stat;

s) dispune efectuarea de cercetdri si, dupa caz, sesizeaza organele de urmdrire penald in
situatia compromiterii informatiilor clasificate.

Art.14 Pentru indeplinirea atributiilor ce ii revin, prefectul emite ordine cu caracter
individual sau normativ, in conditiile legii.

Ordinele cu caracter normativ emise de prefect se publica, potrivit legii, acestea
devenind executorii numai dupi ce au fost aduse la cunostinga publica.

Ordinele cu caracter individual devin executorii de la data comunicirii citre persoanele
interesate. Dovada comunicirii ciitre acestea se face prin luarea la cunostintd, sub semnatura, cu
borderou de primire sau prin postd recomandati, cu confirmare de primire, ori prin comunicare
de citre un executor judecitoresc, dupa caz.

Ordinele prin care se stabilesc masuri cu caracter tehnic sau de specialitate sunt emise
dupi consultarea conducitorilor serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale



celorlalte organe ale administratiei publice centrale din subordinea Guvernului, organizate la
nivelul unitatilor administrativ-teritoriale.

Art.I5 Prefectul poate stabili, prin ordin, atributii pentru subprefect si poate delega, de
asemenea prin ordin, competentele de coordonare a compartimentelor din cadrul institutiei
prefectului. Aceste ordine se comunica Ministerului Afacerilor Interne.

CAP. IV SUBPREFECTUL. ATRIBUTIILE SUBPREFECT ULUI

Art.16 Pentru indeplinirea atributiilor s prerogativelor care fi revin potrivit legii,
prefectul este ajutat de un subprefect. Numirea subprefectului se face de citre primul-ministru.
Subprefectul face parte din categoria inaltilor functionari publici.

Art.17 Subprefectul indeplineste, in numele prefectului, atributii in domeniul
conducerii serviciilor publice deconcentrate, a conducerii operative a instituiei prefectului, pe
baza ordinului prefectului de delegare, precum si alte atributii prevazute de lege ori sarcini date
de Ministerul Afacerilor Interne sau de citre prefect.

Subprefectul are urmiatoarele atributii principale:
1. cu privire la exercitarea, in numele prefectului, a conducerii serviciilor publice:

a) analizarea activitifii desfisurate de serviciile publice deconcentrate si claborarea de
propuneri pentru imbunitatirea activititii acestora, pe care le Tnainteazi prefectului;

b) examinarea, impreuni cu conducitorii serviciilor publice deconcentrate i cu autoritatile
administratiei publice locale, a stadiului de execufie a unor lucrari si actiuni care se
deruleazi in comun;

¢) consultarea conducitorilor serviciilor deconcentrate cu privire la ordinele prefectului
prin care se stabilesc masuri cu caracter tehnic sau de specialitate, potrivit legii;

d) asigurarea transmiterii ordinelor prefectului avind ca obiect stabilirea de masuri cu
caracter tehnic sau de specialitate citre conducitorii institutiei ierarhic superioare
serviciului public deconcentrat, prin grija personalului din cadrul institutiei prefectulu;

e} asigurarea examindrii proiectelor bugetelor, precum si a situatiilor financiare privind
executia bugetard intocmite de serviciile publice deconcentrate, conform procedurii
stabilite, dupd caz, prin ordin al ministrului ori al conducdtorului  organului
administratiei publice centrale organizat la nivelul unitdtilor administrativ-teritoriale, in
vederea emiterii avizului prefectului;

f) intocmirea proiectului regulamentului de functionare a colegiului prefectural, cu
respectarea prevederilor regulamentului cadru;

g) dispunerea masurilor in vederea organizirii sedintelor colegiului prefectural, stabilirea
dupé consultarea conducitorilor serviciilor publice deconcentrate, a ordinii de zi si a
listei invitatilor, pe care le inainteazi prefectului;

h) urmérirea modului de indeplinire a hotdrarilor luate in cadrul colegiului prefectural, prin
grija secretariatului colegiului prefectural §i formularea de propuneri in cazul
nerespectdrii acestora, pe care le inainteazi prefectului;

i) gestionarea si urmirirea misurilor dispuse de cétre prefect in calitate de presedinte al
comitetului judetean pentru situatii de urgenia, precum st a hotérarilor luate in cadrul
comitetului judefean pentru situatii de urgenta;

2. cu privire la conducerea operativd a institufiei prefectului:

a) asigurarea conducerii operative a institufiei prefectului, cu exceptia cancelariei
prefectului;

b) analiza activitatii desfasurate de serviciul public comunitar pentru eliberarea si evidenta
pagapoartelor simple si de serviciul public comunitar regim permise de conducere si



inmatriculare a vehiculelor si elaborarea de propuneri pentru imbunitafirca activitaii
acestora, pe care le inainteaza prefectului;

¢) elaborarea proiectului regulamentului de organizare si functionare a institutiei
prefectului, pe care il supune spre aprobare prefectului;

d) asigurarea transmiterii cdtre persoanele interesate a ordinelor prefectului cu caracter
individual;

e) primirea, distribuirea corespondentei §i urmarirea rezolvdrii acesteia in termenul legal;

f) elaborarea de studii si rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare, pe
care le prezinta prefectului;

g) asigurarca transmiterii ordinelor prefectului cu caracter normativ cétre Ministerul
Afacerilor Interne, precum si publicarea in monitorul oficial al judetului;

h) indrumarea metodologicd a secretarilor unitafilor administrativ-teritoriale si ai
subdiviziunilor administrativ-teritoriale ale municipiilor, cu excepfia secretarului
judetului;

i) gestionarea si urmdrirea indeplinirii masurilor dispuse de prefect cu privire la realizarea
sarcinilor rezultate din actele normative in vigoare;

j) stabilirca si urmérirea modului de realizare a fluxului de informare-documentare in
domeniile de activitate specifice institutiei prefectului,

k) inaintarea catre prefect de propuneri cu privire la organizarea §i desfasurarea circuitului
legal al lucrarilor, informarea documentara, primirea si solufionarea petitiilor, precum si
la arhivarea documentelor;

1) acordarea de consultan{d autoritdtilor administratiei publice locale privind proiectele
acordurilor de colaborare, cooperare, asociere, infratire si aderare, inifiate de acestea;

m) verificarea documentatiei §i aplicarea apostilei pe actele oficiale administrative
intocmite pe teritoriul Romaniei, care urmeazi sd producd efecte juridice pe teritoriul
unui stat semnatar al Conventiei cu privire la suprimarea cerinfei supralegalizirii actelor
oficiale striine, adoptatd ia Haga la 5 octombric 1961, Ja care Romania a aderat prin
Ordonanta Guvernului nr.66/1999, aprobatd prin Legea nr.52/2000, cu modificarile
ulterioare;

n) aprobarea eliberirii de extrase sau copii de pe acte din arhiva institutiel prefectului, cu
exceplia celor care contin informatii clasificate ca secrete de stat sau de serviciu;

o) asigurarea secretariatului comisiei judetene pentru stabilirea dreptului de proprietate
privatd asupra terenurilor, In calitate de secretar al comisiei judetene;

p) exercitarea atribufiilor rezultate ca urmare a aplicarii actelor normative cu caracter
reparatoriu si convocarea in sedinte lunare a comisiilor care au ca obiect punerea in
aplicare a acestor legi.

Ordinele prefectului sunt contrasemnate de catre subprefect.

3. in calitate de sef al structurii de securitate/functionar de securitate

a) asiguri organizarea activitdii structurii de securitate, respectiv a functionarului de
securitate si compartimentelor speciale pentru gestionarea informatiilor clasificate, in
conditiile legii;

b) soliciti institutiilor abilitate efectuarea de verificari pentru avizarea eliberdrii certificatului
de securitate si autorizatiei de acces la informatii clasificate pentru angajatii proprii;

¢) notifici ORNISS cu privire la eliberarea certificatului de securitate sau autorizatiei de
acces pentru fiecare angajat care lucreazi cu informatii clasificate;

d) aprobi listele cu personalul verificat si avizat pentru lucrul cu informatiile secrete de stat
si evidenta detinitorilor de certificate de securitate si autorizatii de acces si le comunicad
la ORNISS si la institufiile abilitate sa coordoneze activitatea si controlul masurilor
privitoare la protectia informatiilor clasificate, potrivit legii;

e) intocmeste lista informatiilor secrete de stat i a termenelor de mentinere in nivelurile de
secretizare si ¢ supune aprobirii Guvernului, potrivit legii;



f) stabileste obiectivele, sectoarele si locurile din zona de competen{d care prezintd
importantd deosebitd pentru protectia informatiilor secrete de stat s1 le comunici
D.ILP.L/S.I.P.I pentru a fi supuse spre aprobare Guvernului;

g) solicitd asisten{i de specialitate institutiilor abilitate (DIP.L/SIPIL) si coordoneze
activitatea $i si controleze misurile privitoare la protectia informatiilor secrete de stat;

h) supune avizirii D.LP.I/S.L.P.IL. programul propriu de prevenire a scurgerii de informatii
clasificate i asigura aplicarea acestuia;

i) elaboreza i aplicd masurile procedurale de protectie fizica si de protectie a personalului
care are acces la informatii clasificate;

i) intocmeste ghidul pe baza caruia se va realiza incadrarea corecté s uniformi in nivelurile
de secretizare a informatiilor secrete de stat, in strict conformitate cu legea si 1l prezinta
spre aprobare imputernicitilor abilitati prin lege sd atribuie nivelurile de secretizare;

J) asigurd aplicarea si respectarea regulilor generale privind evidenta, intocmirea, pastrarea,
procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea si  distrugerea
informatiilor secrete de stat si a interdictiilor de reproducere si circulatie, in conformitate
cu actele normative in vigoare;

k) comunica instituiilor abilitate, potrivit competenielor, lista functiilor din subordine care
necesitd acces la informatii secrete de stat;

1) la incheierea contractelor individuale de muncd, a contractelor de colaborare sau
convenfiilor de orice naturi, comunici obligatiile ce revin pirtilor pentru protectia
informatiilor clasificate in interiorul si in afara unitdtii, In timpul programului si dupa
terminarea acestuia, precum si la incetarea activitatii fn Institutia Prefectului;

m) asigurd includerea personalului structurii / functionarului de securitate in sistemul
permanent de pregitire si perfectionare, conform Standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate in Romania;

n) aprobd normele interne de aplicare a masurilor privind protectia informatiilor clasificate,
in toate componentele acesteia, si controleazi modul de respectare in cadrul unitigii;

0) asigurd fondurile necesare pentru implementarea masurilor privitoare la protectia
informatiilor clasificate, conform legii;

p) analizeazd, ori de cdte ori este necesar, dar cel pufin semestrial, modul in care
structura/functionarul de securitate si personalul autorizat asigurd protectia informatiilor
clasificate;

q) asigurd inventarierea anuali a documentelor clasificate $i, pe baza acesteia, dispune
masuri In consecingd, conform legii;

r) sesizeazd D.LP.L/S.LP.L in legiturd cu incidentele de securitate s riscurile la adresa
informatiilor secrete de stat;

s) dispune efectuarea de cercetari si, dupa caz, sesizeaza organele de urmirire penal3 in
situatia compromiterii informatiilor clasificate.

Art.18 Atributiile care revin subprefectului se stabilesc prin ordin al prefectului. In lipsa
prefectului, atributiile acestuia se asigura de catre subprefect.

CAP. V ATRIBUTIILE STRUCTURILOR DE SPECIALITATE DIN INSTITUTIA
PREFECTULUI

Art.19 Personalul din cadrul institutiei prefectului este format din functionari publici,
functionari publici cu statut special si personal contractual. Numirea, respectiv incadrarea,
modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu sau a raporturilor de munci ale
personalului din cadrul institutiei prefectului se efectueazi prin ordin al prefectului, in
conditiile legii. Numarul maxim de posturi si structura posturilor aferente institutiei prefectului
se stabilesc anual prin ordin al ministrului afacerilor interne cu incadrarea in numirul maxim de
posturi §i in structura posturilor aprobate de Ministerul Afacerilor Interne.



Art.20 Atributii comune ale sefilor de structuri:
a) conduc, organizeaza, coordoneaza, controleaza si riaspund de activitatea structurii;
b) participa la elaborarea regulamentului de organizare si functionare si a regulamentului
intern;
¢) elaboreaz si revizuiesc fisele posturilor pentru personalul din subordine;
d) stabilesc atributiile si obiectivele individuale pentru personalul din subordine;
e) evalueazi, in mod obiectiv si in conditiile legii, performantele profesionale individuale
ale personalului din cadrul serviciului;
f) exercita controlul intern/managerial, inifiaza instrumente (proceduri, instructiuni, scheme)
de lucru, identifici riscurile de neindeplinire a obiectivelor;
g) repartizeazi lucrarile, tindnd seama de incarcare, pregatire, competentd si indrumd
personalul din subordine in solutionarea acestora;
h) realizeazi efectiv o parte din lucrarile repartizate serviciului si participi la realizarea celor
de o complexitate sau importanta deosebita,
i) verifics, avizeazi si raspund de realizarea corespunzitoare si la termencle stabilite a
lucririlor repartizate serviciului;
i) urmaresc §i iau mdsuri pentru cunoasterea §i corecta aplicare a legislatiei specifice
domeniului de activitate al serviciului, precum si a dispozitiilor conducétorilor ierarhici;
j) coordoneazi §i gestioneazi resursele umane cxistente la nivelul serviciului, in sensul
motivarii acestora si al identificarii nevoii de perfectionare individualé;
k) analizeaza si sprijind propunerile si initiativele motivate ale personalului din subordine, in
vederea imbunititirii activititii serviciului;
1) formuleaza propuneri referitoare la asigurarea resurselor materiale §i financiare necesare
functionarii serviciului;
m) stabilesc persoanele carora li se distribuie atribuiile de serviciu ale personalului lipsa, in
functie de competenta si pregitirea acestora, precum si perioada de delegare a acestor
sarcini;

Art.21 Structura organizatorici a institutiei prefectului (organigrama) este aprobatd prin
Ordinul nr. 6/12.01.2016 al Prefectului judetului Galati si cuprinde urmitoarele structuri de
specialitate (compartimente):

Cancelaria Prefectuluti
Corpul de control al prefectului
Compartiment audit intern
Serviciul juridic si relatii cu publicul
4.1.Biroul controlul legalititii actelor administrative, contencios administrativ,
aplicarea apostilei si procesul electoral
4.2.Compartimentul aplicarea actelor cu caracter reparatoriu si arhiva
4.3.Compartimentul relatii cu publicul
4.4.Compartimentul relatii cu minoritatile
4.5.Compartimentul informatii
5. Directia dezvoltare economici si coordonarea serviciilor publice deconcentrate
5.1. Serviciul strategii guvernamentale si servicii publice deconcentrate
5.1.1. Compartimentul strategii si programe guvernamentale, servicii publice
deconcentrate, ordine publica, relatia cu societatea civila, patronate,
sindicate si afaceri europene
5.1.2.Compartimentul situatii de urgenta
5.2. Compartimentul bugete si achizitii publice
5.3. Serviciul financiar contabilitate, resurse umane si administrativ
5.3.1.Compartimentul financiar contabilitate
5.3.2. Compartimentul resurse umane si salarizare
5.3.3. Compartimentul patrimoniu si administrativ
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5.3.4. Compartimentul informatic
6. Serviciul public comunitar pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple
7. Serviciul public comunitar regim permise de conducere si inmatriculare a
vehiculelor

Art.22.1, Cancelaria prefectului functioneaza in subordinea directi a prefectului si are

urmatoarele atributii principale:

a)
b)
c)
d)

)
k)
D

asigurarea conditiilor necesare desfasurarii sedinfelor de lucru ale prefectului;

analizarea datelor oferite de sondaje, statistici, studii si informarea prefectului si a
subprefectului cu privire la principalele probleme si tendinfe ale mediului social s
economic din judet;

organizarea intilnirilor prefectului cu reprezentantii locali ai societatii civile, ai
sindicatelor, ai patronatelor si ai partidelor politice;

elaborarea sintezelor mass-media pentru informarea rapida gi corectd a prefectului si a
subprefectului;

organizarea, la solicitarea prefectului, a evenimentelor de naturi sa informeze opinia
publicd si mass-media cu privire la actiunile prefectului;

asigurarea realizarii, Intrefinerii si actualizirii site-ului oficial al institutiei prefectului;
punerea la dispozitia mijloacelor de informare in masi a informatiilor destinate opiniei
publice, in vederea cunoasterii exacte a activitdfii prefectului, prin informari si
conferinfe de presa organizate lunar sau ori de céte ori este nevoie;

supravegheaza circuitul documentelor speciale de natura radiogramelor §i pregiteste
sedintele de videoconferinte cu Guvernul;

preia spre gestionare si rezolvare o parte din petitiile adresate Prefectului, pe care acesta
le consideri necesare;

participé la realizarea de anchete si verificari dispuse de Prefect;

participd la gestionarea unor situatii de urgenti la dispozitia Prefectului;

organizeazd audientele acordate de prefect si subprefect, urmireste realizarea misurilor
dispuse 1n cadrul audientelor;

intocmeste, gestioneazi prin evidentd centralizati $i monitorizeaz activitatea de relatii
st de colabordri internationale a institutiei prefectului;

claboreazi evidenta centralizata a rapoartelor de activitate intocmite obligatoriu pentru
orice activitate de relatii internationale;

gestioneaza bunurile i produsele prin care se asigurd activitatea de protocol;

asigurdl pastrarea pe site-ul institutiei a sintezelor si a celorlalte documente de interes
public realizate in cadrul institutiei, a celor primite spre publicare de la alte institutii sau
rezultate in urma unor actiuni comune intre institutia prefectului si alte organisme;
indeplineste atributiile privind controlul intern conform Ordinului Secretariatului
General al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitailor publice;

Art.22.2, Corpul de control al prefectului functioneaza in subordinea directi a

prefectului si are urmdtoarele atributii principale:

a)
b)
c)
d)

desfasoard in conditiile legii activitatea de verificare, sprijin, indrumare in ceea ce
priveste sfera de competenti a prefectului;

colaboreazd cu autoritifi ale administratiei publice locale si institutiile publice
competente in exercitarea atributiilor ce 1i revin;

verificd sesizdrile adresate prefectului in care solutionarea problemelor implici un grad
ridicat de dificultate;

Intocmeste ca urmare a actiunilor intreprinse, rapoarte pe care le comunica prefectului:



e) conlucreazi cu toate compartimentele de specialitate din cadrul prefecturii pentru
informarea corectd in vederea exercitarii unui control eficient si in limitele impuse de
reglementdrile legale in vigoare;

f) participa la realizarea programelor de indrumare §i control initiate la nivel de prefecturd;

g) tine evidenia ordinelor prin care se constituie colective de verificare a petitiilor si
urmireste aducerea acestora la indeplinire;

h) indeplineste atributiile privind controlul intern conform Ordinului Secretariatului
General al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitétilor publice;

i) indeplineste si alte atributii stabilite de conducerea prefecturil.

Art.22.3. Compartimentul audit intern functioneaza in subordinea directd a
prefectului si are urméatoarele atributii principale:

a) elaboreazi proiectul planului muitianual de audit public intern, de reguld pe o perioada
de 3 ani si, pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;

b) efectueaza activititi de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de
management financiar si control ale institutiei prefectului sunt transparente si conforme
cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficientd si eficacitate;

¢) raporteaza periodic asupra constatirilor, concluziilor si recomanddrilor rezultate din
activitdtile de audit;

d) elaboreaza raportul anual al activitaii de audit public intern;

e) in cazul identificarii unor iregularita{i sau posibile prejudicii, raporteazd imediat
conducitorului entitdtii publice si structurii de control intern abilitate;

f) informeazi D.A.P.I. despre recomanddrile neinsusite de catre conducdtorul entitéti
publice auditate, precum si despre consecinfele acestora;

g) indeplineste si alte atributii stabilite de conducerea Institutiei Prefectului, cu precizarea
ci aceste atributii nu implici desfisurarea de citre auditor de activitati potential
auditabile, aspect expres previzut de regulile de conduitd privind independenta si
obiectivitatea auditorilor (art.7 pct.2 din O.M.F.P. nr. 252/2004 pentru aprobarca
Codului privind conduita etica a auditorului intern).

h) indeplineste atributiile privind controlul intern conform Ordinului  Secretariatului
General al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitagilor publice;

Art.22.4. Serviciul juridic si relatii cu publicul functioneaza in subordinea directd a
subprefectului.
In componenta serviciului se regésesc urmétoarele structuri functionale :

22.4.1 Biroul controlul legalititii actelor administrative, contencios administrativ,
aplicarea apostilei §i procesul electoral

22.4.2 Compartimentul aplicarea actelor cu caracter reparatoriu si arhiva

22.4.3 Compartimentul relatii cu publicul

22.4.4 Compartimentul relatii cu minorititile

22.4.5 Compartimentul informatii

22.4.1 Biroul controlul legalititii actelor administrative, contencios administrativ,
aplicarea apostilei si procesul electoral
a) primirea si verificarca corespondentei;
b) pregitirea corespondentei pentru expediere;
¢) primeste si inregistreazi actele administrative adoptate/emise de autoritatile
administratiei publice locale in registrul unic;
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d)

¢)

g)

h)
1)
i)

k)

D

p)

qQ

urmareste modul de indeplinire de citre secretarii unitatilor administrativ teritoriale a
obligatiilor ce le revin potrivit legii, cu privire la inaintarea actelor supuse verificarii din
punct de vedere al legalititii;

tine evidenta actelor administrative adoptate sau emise de autorititile administratiei
publice locale si transmise prefectului in vederea verificarii legalitatii, asigur pastrarea
acestora, precum si evidenta actiunilor si dosarelor aflate pe rolul instantelor
judecdtoresti;

examineazd sub aspectul legalitatii, in termenele previzute de lege, actele
administrative adoptate sau emise de autoritatile administratiei publice locale;

verificd legalitatea contractelor incheiate de autoritafile administratiei publice locale,
asimilate potrivit legii actelor administrative (contracte avind ca obiect punerea in
valoare a bunurilor proprietate publicd), ca urmare a sesizirii prefectului de citre
persoanele care se considers vitdmate intr-un drept sau interes legitim;

avizeazi ordinele prefectului din punct de vedere al legalitatii;

intocmeste proiecte de hotirari de Guvern;

propune prefectului sesizarea, dupi caz, a autoritatilor emitente, in vederea reanalizarii
actului considerat nelegal, sau a instantei de contencios administrativ, cu motivarea
corespunzitoare;

intocmeste documentatia, formuleaz3 actiunea pentru sesizarea instantelor Judecitoresti
$1 sustin Tn fata acestora actiunea formulati, precum si cdile de atac, atunci cind este
cazul;

elaboreazi rapoarte privitoare la actele controlate, adoptate/emise de citre consiliile
locale, Consiliul judetean si primari;

elaboreazi studii si rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare, precum
$i propuneri privind imbunatitirea stirii de legalitate, pe carc le tnainteaza prefectului:
participd, potrivit competentelor, alituri de reprezentanti ai  serviciilor publice
deconcentrate la actiuni de verificare a modului de aplicare si respectare a actelor
normative la nivelul judetului, in cadrul unor comisii mixte constituite prin ordin al
prefectului;

efectueaza, in conditiile legii, verificiri cu privire la masurile intreprinse de primar, in
calitatea lor de reprezentanti ai statului in unitatea administrativ-teritoriala, inclusiv la
sediul autoritatilor administratiei publice locale, si propun prefectului, daci este cazul,
sesizarea organelor competente;

desfasoard actiuni de indrumare privind modul de exercitare de catre primari a
atributiilor delegate si executate de ciitre acestia In numele statului;

verificd dosarele intocmite in baza Legii nr.10/2001 de citre primdriile din judet,
avizeazi de legalitate dispozitiile primarilor prin care se propune acordarea de misuri
reparatorii;

primeste, tine evidenta si solutioneazi notificirile depuse de solicitanti in baza Legii
nr.9/1998;

intocmeste documentatia si reprezinta prefectul si institutia prefectului in fata
instantelor judecatoresti de orice grad, precum si a altor autoritati sau institutii publice;
actioneazd in vederea indeplinirii, in conditiile legii, a atributiilor ce revin prefectului in
domeniul organizirii si desfisurarii alegerilor locale, parlamentare si prezidentiale,
precum si a referendumului national ori local;

efectueazi, in conditiile legii, verificari si intocmesc documentatia necesari cu privire la
dizolvarea de drept a unor consilii locale sau judetene, la suspendarea de drept a unor
mandate de consilier sau de primar ori la incetarea de drept a unor mandate de primar,
respectiv la incetarea Inainte de termen a mandatului presedintelui consiliului judetean;
intocmeste documentatia necesard emiterii ordinelor prefectului;

elaboreaza proiectul ordinului prefectului de stabilire a numérului consilierilor locali si
judeteni, pe baza datelor statistice oficiale, si intocmeste graficul de convocare a
consiliilor locale si a consiliului judetean, in sedinta de constituire;
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x) conlucreazi cu compartimentele functionale din aparatul consiliului judetean la
claborarea proiectelor de hotarari de Guvern, care au ca obiect solutionarea unor
probleme de interes local;

y) indrumi metodologic secretarii unititilor administrativ-teritoriale;

z) {ine legitura cu Autoritatea Electorald Permanentd;

aa) acorda relatii si sprijin autoritatilor administratiei publice locale, la cererea acestora;

bb) acorda consultanti de specialitate serviciului pasapoarte si permise de conducere;

cc) asigurd secretariatul Comisiei judetene de atribuire de denumiri;

dd) participi la sedintele Consiliilor Locale, la cererea acestora sau la cererea primarilor;

ee) primeste, verificd documentele supuse apostilarii, completeaza Registrele de evidenta a
documentelor apostilate, aplica apostila si elibereazi documentele apostilate.

f) la sfarsitul anului pregiteste documentele pentru arhivare, intocmeste inventarele §i
dupd un an le preda functionarului public care rdspunde de arhiva.

gg) indeplineste atributiile privind controlul intern conform Ordinului Secretariatului
General al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitdtilor publice;

22.4.2 Compartimentul aplicarea actelor cu caracter reparatoriu si arhiva

a) asigurd, in conformitate cu Legea nr.18/1991, Legea nr.1/2000, Legea nr.247/2005 si
Hotirdrea Guvernului nr. 890/2005, functionarea Comisiei judetene pentru aplicarea
legilor fondului funciar;

b) intocmeste procesul-verbal de sedintd, emite ordine ale prefectului si fine evidenta
actelor Comisiei judetene legate de reconstituirea dreptului de proprietate;

¢) asigura indrumarea comisiilor locale de fond funciar in aplicarea legii;

d) intocmeste rapoarte periodice §i monitorizeazd lucrarile legate de stadiul aplicarii
legilor fondului funciar;

e) rezolvi corespondenta legatd de aplicarea legilor fondului funciar;

f) asigurd in conformitate cu Legea nr.10/2001 si Legea nr.247/2005, cu modificarile i
completarile ulterioare functionarea Biroului judetean de urmdrire §i aplicare unitard a
Legii nr.10/2001;

g) verificd dispozitiile/deciziile si dosarele transmise in vederea acordarii de masuri
reparatorii privind acordarea despagubirilor conform Legii nr. 247/2005, in vederea
emiterii vizei de legalitate;

h) transmite dosarele finalizate la AN.R.P.;

i} tine evidenta lucrdrilor §i actelor Biroului judefean de aplicare unitard a Legil
nr.10/2001 si rezolvi corespondenta specifica.

j) primeste si inregistreaza cererile care fac obiectul Legii nr. 290/2003 cu modificirile $i
completdrile ulterioare si ale Legii nr.9/1998, republicatd cu modificirile i completirile
ulterioare;

k) supune analizei in comisia judeteand, conform Legii nr.290/ 2003, dosarele terminate si
redacteazi hotirarile cu acordarea despagubirilor pe care le transmite petenfilor §i
Autoritatii Nationale pentru Restituirea Proprietatilor;

1) asigurd corespondenta cu petentii;

m) participa la lucrarile Comisiei judeene de aplicare a Legilor fondului funciar;

n) primeste si inregistreazi in registrul de cauze si in registrul de termene citatiile;

0) constituie dosar pentru fiecare cauza,

p) primeste si rezolvd in termenul cerut de instanta adresele prin care se solicitd relatii,
date sau acte;

q) redacteazi §i comunicd in termen actele procedurale in cauzele aflate pe rolul
instantelor de judecata;

r) redacteaza cereri de chemare in judecatd in cauzele in care prefectul sau comisia
judeteana de aplicare a Legii fondului funciar au calitatea de parte procesuald activa si
anexeazi actele in sustinere;
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s) reprezintd in fata instantelor interesele Institutiei Prefectului — judetul Galagi;

t) exercitd cidile de atac impotriva hotirarilor Judecdtoresti pe care le considera
netemeinice §i nelegale;

w) solicita investirea cu formula “definitiva™ sau “executorie” cind este cazul a hotarérilor
pronuntate in favoarca prefecturii sau comisiei judetene de aplicare a Legii fondului
funciar, urmireste punerea in executare a hotirarilor judecatoresti definitive si
irevocabile, precum si a celor investite cu formula executorie;

v) asigurd securitatea arhivei, a integrititii documentelor incredintate spre pastrare;

w) elibereaza extrase sau copii de pe actele din arhiva institutiei prefectului, cu exceptia
celor care contin informatii clasificate;

x) preia de la creatorii si detinitorii de arhivii documentele in conditiile si la termencle
legale;

y) asigurd evidenta, inventarierea, selectionarea si péstrarea documentelor pe care le
detine;

z) inregistreazi si tine evidenta documentelor intrate, a celor intocmite pentru uzul intern,
precum si a celor iesite, potrivit legii;

aa) anual grupeazi documentele in unitati arhivistice potrivit problematicii si termenelor de
pastrare;

bb) evidentiazi intrarile §i iegirile din depozit intr-un registru tip;

cc) centralizeaza propunerile compartimentelor si intocmeste proiectul nomenclatorului, pe
care-l prezinti spre aprobare;

dd) arhiveaza documentele compartimentului;

ce) rezolva scrisorile repartizate si transmite riispunsul in termen legal;

ff) participa in colectivele constituite prin Ordin al prefectului;

gg) indeplineste atributiile privind controlul intern conform Ordinului Secretariatului
General al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entititilor publice;

22.4.3 Compartimentul relatii cu publicul

a) primeste si Inregistrazi zilnic in sistemul electronic de gestionare a documentelor
corespondenta intrat3 in institutie;

b) scaneazi intreaga corespondentd si documentatia aferenti inregistratd in sistemul
electronic de gestiune a documentelor si le ataseaza in sistemul electronic de gestionare a
documentelor la numarul corespunzitor acordat documentatiei respective;

¢) zilnic, predd pe bazi de borderou (transmite in sistemul electronic de gestionare a
documentelor) la cabinetul Prefectului, corespondenta primitd, inregistratd, scanati si
atagata in sistemul electronic de gestionare a documentelor;

d) primeste, verificd si inregistreazi corespondenta primtd prin curierii externi (citatii,
hotdrari judecatoresti, adrese etc.);

¢} asigurd predarea, primirea si expedierea corespondentei prin intermediul postei speciale
sl a postei normale;

f) inregistreazi in sistemul electronic si gestioneazi ordinele emise de prefect;

g) detine o stampila a institutiei si o aplici pe documéntele semnate de prefect,

h) primeste, inregistreazi si distribuie, pe baza de semndturd, documéntele clasificate;

i) indeplineste atributiile privind controlul intern conform Ordinuluj Secretariatului
General al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entititilor publice;

j) indruma cetdfenii care se adreseazi institutiei prefectului in problemele generale sau
specifice relatiei cu publicul;

k) gestioneaza corespondenta adresati Institutici Prefectului J udetul Galati, in conformitate
cu O.G. nr.27/2002 privind reglementarea activitdtii de solutionare a petitiilor;

1) participd la audientele tinute de subprefect, inregistrarea memoriilor depuse si urmdrirea
modului de rezolvare a acestora;
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m)

n)
0)

p)

formuleaza raspunsuri de solufionare sau redirectionare a petitiilor, repartizate spre
rezolvare, dupa caz;

intocmeste lunar rapoarte privind stadiul de rezolvare a petifiilor;

intocmeste semestrial si anual Raportul referitor la organizarea si desfagurarea activitatii
de primire, evidentd, examinare si solutionare a petitiilor, precum si de primire a
cetitenilor In audienta;

arhiveaza petitiile.

22.4.4 Compartimentul relatii cu minoritatile

a)
b)

)
d)
e)
H

g)
h)

i)
k)

D

p)

Q)

sprijind activitatea organizatiei cetatenilor apartindnd minoritatilor nationale;

propune misuri de imbuntifire a vielil sociale §i culturale a cetafenilor aparfinand
minoritétilor nationale;

urmareste reflectarea cat mai fideld a problematicii minoritatilor nafionale in mass-
media;

propune prefectului repartizarea fondurilor alocate pentru sprijinirea organizatiilor
cetitenilor apartindnd minoritétilor nationale;

face propuneri de imbunititire a cadrului legislativ din domeniul minoritailor
nationale;

analizeaza si propune maisurile necesare desfagurdrii in conditii optime a invagimantului
in limbile minoritatilor nationale;

initiaza §i mentine legaturi de cooperare cu ONG-uri si cu organisme internationale cu
activitate in domeniul minoritatilor nationale;

propune adoptarea unor mdsuri cu caracter administrativ si financiar in scopul
solutiondrii mai eficiente, in conditiile legii a problematicii minoritatilor nationale;
colaboreaza cu consiliile locale din judet in vederea realizirii bazei de date privind
colectivititile de minoritati nationale de la nivelul acestora si principalele lor nevol;
colaboreaza cu serviciile publice deconcentrate in vederea facilitirii accesului
populatiei minoritatilor nationale la serviciile oferite de acestea;

disemineaza informatiile privitoare la programele cu finantare internd §i externd care
vizeazi populatia minoritatilor nationale;

acorda consultantd consiliilor locale si altor institutii pentru intocmirea propunerilor de
finantare care vizeazi imbunatitirea situatiei minoritétilor nationale;

monitorizeazd implementarea la nivel judetean a proiectelor care au primit finantare;
consiliaza persoanele apartindnd minorititilor nationale care se adreseazi Institutiei
prefectului in vederea obiinerii unor drepturi legale (ajutor social, indemnizatic somaj,
autorizatil, acte stare civild etc.);

realizarea documentirii necesare in vederea elaborarii raportului semestrial al
prefectului referitor la stadiul indeplinirii obiectivelor cuprinse in Strategia
guvernamentala de imbunétatire a situatiei romilor;

asigurd asistenta de specialitate expertilor locali pentru romi, care isi desfagoara
activitatea In cadrul aparatului propriu al consiliilor locale;

indeplineste sarcinile previzute in Planul general de masuri pentru aplicarea Strategiei
guvernamentale de imbunitétire a situatiei romilor.

indeplineste atributiile privind controlul intern conform Ordinului Secretariatului
General al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice.

22.4.5 Compartimentul informatii

a)

b)

asiguri rezolvarea solicitarilor verbale sau scrise, privind liberul acces la informatiile de
interes public, realizind in acest sens toate demersurile prevdzute de legislatia in
vigoare;

gestioneazd modelele tip de formulare privind liberul acces la informatiile de interes
public si le pune la dispozitia persoanelor interesate;
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¢) asigurd organizarea si functionarea punctului de informare-documentare;

d) asigurd primirea, inregistrarea $i solutionarea petitiilor adresate prefectului, precum si
comunicarea citre petent a raspunsului, in termenul legal;

e) asigurd fnregistrarea, in momentul transmiterii $i al primirii oricdrui document in forma
electronicd, in conformitate cu procedura stabilitd de operatorii Sistemului Electronic
National.

f) asigurd confirmarea primirii oricdrui document in forma electronicd cu exceptia
documentelor care confirma primirea.

g) intocmeste documentatiile necesare obtinerii autorizatiilor de acces al informatit
clasificate ale salariatilor desemnati;

h) pe baza avizelor primite de la institutiile abilitate, clibereazi autorizatiile de acces la
informatii clasificate;

i) Intocmeste si supune aprobarii conducerii institutiei listele proprii cu informatii
clasificate;

J) asigurd pistrarea si organizeazi activitatea de evidentd a autorizafiilor de acces la
documentele clasificate, conform legii:

k) intocmeste registrul de evidentz a informatiilor clasificate multiplicate;

1) exercitd alte atributii in domeniul protectiei informatiilor clasificate, potrivit legii;

m) indeplineste atributiile privind controlul intern conform Ordinului  Secretariatului
General al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitifilor publice;

Art.22.5. Directia dezvoltare economici $i coordonarea serviciilor publice
deconcentrate functioneazi in subordinea directi a Prefectului.
In componenta Directiei se regéisesc urmatoarele structuri :
22.5.1 Serviciul strategii guvernamentale si servicii publice deconcentrate
22.5.1.1.Compartimentul strategii si programe guvernamentale, servicii
publice deconcentrate, ordine publica, relatia cu societatea civila,
patronate, sindicate si afaceri europene
22.5.1.2. Compartimentul situatii de urgenta
22.5.2 Compartimentul bugete si achizitii publice
22.5.3. Serviciul financiar contabilitate, resurse umane si administrativ
22.5.3.1.Compartimentul financiar contabilitate
22.5.3.2. Compartimentul resurse umane si salarizare
22.5.3.3.Compartimentul patrimoniu si administrativ
22.5.3.4.Compartimentul informatic

22.5.1. Serviciul strategii guvernamentale si  servicii publice deconcentrate
functioneazi in subordinea directi a Directiei dezvoltare economici §i coordonarea serviciilor
publice deconcentrate si este structurat pe dous compartimente:

22.5.1.1. Compartimentul strategii si programe guvernamentale, servicii publice
deconcentrate, ordine publica, relatia cu societatea civila, patronate,
sindicate si afaceri europene arc ca principale atributii:

a) analizeazd activitatea desfisurati de serviciile publice deconcentrate si elaboreazi
propuneri pentru imbunatifirea activititii acestora, pe care le nainteazd directorului
directiei;

b) examineazi, Impreuni cu conducitorii serviciilor publice deconcentrate si cu
autoritdfile administratiei publice locale stadiul de executte a unor lucrdri si actiuni care
se deruleazi in comun;

¢) consultd conducitorii serviciilor publice deconcentrate cu privire la ordinele prefectului
prin care se stabilesc masuri cu caracter tehnic sau de specialitate, potrivit legii;
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d)

£)

h)

i)
k)

y

)]

asigurd transmiterea ordinelor prefectului, avénd ca obiect stabilirea de masuri cu
caracter tehnic san de specialitate, citre conducatorul institufiei ierarhic superioare
serviciului public deconcentrat;

participi alaturi de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate la actiuni de
verificare, potrivit competenielor, a modului de aplicare §i respectare a actelor
normative la nivelul judetului, in cadrul unor comisii mixte constituite prin ordin al
prefectului;

prezintd conducerii propuneri privind prioritatile de dezvoltare a judetului, in
concordantd cu prevederile planului de dezvoltare regionald si cu consultarea
autoritatilor administratiei publice locale §i a conducdtorilor serviciilor publice
deconcentrate;

intocmeste anual planul de ac{iuni pentru realizarea in judet a obiectivelor cuprinse in
Programul de guvernare;

elaboreaza si prezintd conducerii informiri periodice cu privire la situatia §i evolufia
stari] generale economice, sociale, culturale, precum si cu privire la stadiul realizarii
obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare, in judet;

realizeazi documentarea necesard si elaboreazi pe baza acesteia raportul anual privind
starea economico-sociald a judefului, care se inainteaza, potrivit legii, Guvernului, prin
Ministerul Afacerilor Interne;

intocmeste anual planul de actiuni pentru realizarea in judet a politicilor nafionale;
conlucreaza cu compartimentele din aparatul propriu al consiliului judefean in vederea
elaborarii proiectelor hotirdrilor Guvernului care au ca obiect solufionarea unor
probleme de interes local ori a initierii, prin Ministerul Afacerilor Interne a unor
proiecte de acte normative;

actioneazi in vederea indeplinirii, in conditiile legii, a atributiilor ce revin prefectului in
domeniul organizdrii i desfasurarii alegerilor locale, parlamentare si prezidentiale,
precum si a referendumului national ori local;

asiguri organizarea si desfisurarea sedintelor Comisiei de dialog social;

asigurd transpunerea in practici a Strategiei de guvernare cu privire la dinamizarea
parteneriatului social dinire sindicate, patronat §i puterea executiva,

stabileste relatii de conlucrare cu partenerii sociali, care si permitd o informare
permanents asupra nevoilor acestora si sa faciliteze rezolvarea problemelor in discutie;
consultd partenerii sociali cu privire la masurile ce se intreprind in vederea restructurarii
regiilor autonome de sub autoritatea ministerelor, consiliilor judetene si consiliilor
locale, precum si a societitilor comerciale, in corelare cu misurile de reconversic a
fortei de munca;

sintetizeaza problematica cu care este sesizatd Institutia Prefectului si Comisia de
Dialog Social a judetului de citre sindicate, patronate, asociatii profesionale sau grupari
de oameni, efectueazi analize preliminare prin contacte directe in institutiile
competente si informeazi operativ conducerea institufiei cu privire la aspectele
constatate si mésurile propuse;

intocmeste rapoarte si sinteze trimestriale asupra activititii Comisiei de Dialog Social
de la nivelul judetului pe care le transmite Ministerului Afacerilor Interne si
Ministerului Muncii, Solidaritatii Sociale si Familiei;

Asigura activitatea de secretariat a Colegiului Prefectural si transmite rapoarte lunare
citre Ministerul Afacerilor Interne;

asigurd activitatea de secretariat tehnic a comisiilor, colaboreaza cu reprezentaniii
primariilor si ai Consiliului Judefului Galati pentru stabilirea propunerilor privind
tematica dezbaterilor gi data desfisuririi sedintei, asigurd convocarea participantilor,
intocmeste si gestioneazd dosarele de sedinta;

indeplineste atributiile secretariatului tehnic al Comisiei Consultative de Dialog Civic
pentru problemele persoanelor vérstnice de la nivelul judefului;
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